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1 Einrichtung pro-WINNER CLOUD

Um die pro-WINNER CLOUD nutzen zu kénnen, missen Sie zuerst einige Einstellungen vornehmen.
Bitte beachten Sie, dass eine storfreie Nutzung nur gegeben ist, wenn die Einrichtung korrekt durchgefihrt wird.

1.1 Zugédnge flr das Backend (Mitarbeiterbereich)
Als erstes missen Sie fur alle pro-WINNER Benutzer, welche Zugriff auf das Backend
(Mitarbeiterbereich) der pro-WINNER CLOUD haben sollen, Passworter hinterlegen.
Ohne ein Passwort ist eine Anmeldung im Backend der pro-WINNER CLOUD nicht méglich.
Sie vergeben die Passworter in der Vereinsverwaltung unter:
Einstellungen — Systemsteuerung — Benutzerverwaltung

58 pro-WINNER

9 Datei  Ansic)

DWX | &

Bl Systemsteuerung

Extras Finanzamt Freie Felder Lizenzierun; q Massendaterpflege  Meine Einstellungen

lichk it neue Benutzer anzulegen oder ﬁ
12U

Hisr haben Sie dis Miglichkei
vorhandene 2u bearbeiten oder 2 dschen.

Ku o]

Listen und Selektionen

Plaizverwalung
proWINKER CLOUD | 5chlieBen

‘ SUPERVISOR ‘ SOLSERVER: Pw14_WEB| 0511.2018

1.2 Rechtevergabe fir die Backend-Zugange
Als ndchstes missen Sie die Rechte lhrer Benutzer fur das Backend definieren. Ohne definierte Rechte
ist eine Anmeldung im Backend der pro-WINNER CLOUD zwar méglich, jedoch ohne Rechte in den
einzelnen Bereichen.
Sie vergeben die Rechte in der Vereinsverwaltung unter:
pro-WINNER CLOUD - Benutzerverwaltung
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8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMEBH - [Benutzerverwaltung]
-8 %

8 Dotci Ansicht Stammdaten Beitragswesen Stafistiken Extras Unsere Partner  Fenster 2

DEX|®ER

Aligemein
Buchhalung Benutzer
Deterwernaliung basketbal kein Zugii lesender Zugiif kein Zugii [ Benutzer bearbeiten
Einstellungen bbal kein Zugit lesender ugif kein Zugit
supervisor schieibender Zugrlt  schreibender Zugif  schrebender Zugit

Kursverwalung

Listen und Gelektionen

Platzverwalung

pro-wINKER CLOUD

Teminveraatung

Textverarbeitung

Ubungsieiterverwaltung

SUPERVISOR | SOLSERVER: Pwi4_WEB | 05.11.2018

1.3 Anmeldung im Backend
Rufen Sie die URL lhrer pro-WINNER CLOUD auf:

https://IHRVEREIN.pw-cloud.de
Klicken Sie unten rechts auf den Button Backend und geben Sie anschlieend in dem Formular lhre

Zugangsdaten ein. (siehe Punkt 1.1.)

[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X~ 4

< C Y @ webportalpw-cloud.de/Frontend/Home/Index

Anmelden

ALLGEMEINES

= NEUIGKEITEN
Willkommen auf unserem WEBPORTAL |hr Verelnsname /
Wir frauen uns Ihnen mitteilen zu konnen, dass ab heute unser WEBPORTAL fir Sie zur
Verfugung steht. Alle Mitglieder unseres Vereins haben nun die Moglichkeit sich 2u registrieran Vereinsverwaltu ng L]
und somit den vollen Umfang des WEBPORTALS zu nutzen.
152018 Herzlich Willkommen im Webportal des Vereins: Ihr LJ '

Vereinsname
Hier haben Sie nun die Maglichkeit alle zur
Verfugung stehenden Funktionen zu nutzen

? Erste Schritte

Hier erhalten Sie Informationen die Ihnen
den Einstieg in das neue Webportal
vereinfachen. Wahlen Sie zwischen
verschiedenen Bereichen.

BACKEND

IMPRESSUM
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[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4

< G (Y @ webportalpw-cloudde/Backend/Login?returnUrl=/Backend/Home

Login

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein

£l SUPERVISOR

BACKEND

Der Backend-Bereich kann nur durch spezielle

Zugangsdaten erreicht werden.

Zuriick zum Frontend

1.4 Mailtexte definieren

Nach erstmaliger Anmeldung im Backend sollten Sie verschiedene Mailtexte definieren.
Diese werden z.B. bei Registrierungen und Registrierungsbestatigungen an lhre Mitglieder / Kunden

verschickt.

Sie definieren die verschiedenen Mailtexte im Backend der pro-WINNER CLOUD unter:
Konfiguration — Mailtexte — Registrierung

Wichtig ist, dass Sie verschiedene Platzhalter einflgen, diese finden Sie auf der rechten Seite nach

einem Kilick auf ,zum Text".

[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X~ 4

< c 0

E] =  HOME

Dashboard HOME / KONFIGURATION / MAILTEXTE

MITGLIEDERVERWALTUNG

Konfiguration

REGISTRIERUNG
Einstellungen

Mailtexte

ER REGISTRIEREN

Standardtexte

Hier kénnen Sie den Mailtext andern,
welcher bei der Registrierung dem Benutzer
zugeschickt wird.

ANTRAGE

BB ANTRAGSEINGANG

Hier kénnen Sie den Mailtext andern,
welcher nach erfolgreichem Eingang eines
Antrages (28, Mitgliedschaftsantrag) dem
Benutzer zugeschickt wird.

webportal.pw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Mailtext/Overview

KURSVERWALTUNG

BB BESTATIGUNG

Hier kénnen Sie den Mailtext ndern.
welcher dem Benutzer nach seiner
erfolgreichen Bestatigung der Mailadresse
2ugeschickt wird.

BB ANTRAGSBESTATIGUNG

Hier kénnen Sie den Mailtext ndern.
welcher nach erfolgreichem Bestatigen eines
Antrages dem Benutzer zugeschickt wird,

B8 PASSWORT VERGESSEN

Hier kénnen Sie den Mailtext &ndern,
welcher dem Benutzer nach der Generierung
eines neuen Passwortes zugeschickt wird.

SUPERVISOR & ~

Mailtext ,Registrieren: In diesen Mailtext muss der Aktivierungslink eingebaut werden, d.h. der

Platzhalter fir Registrierung [[URL]]
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Beispielhaft die Einrichtung des E-Mailtextes ,Registrieren®

- o X
[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4
€« C Y @ webportalpw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Mailtex * 08
HOME  MITGLIEDERVERWALTUNG  KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

HOME / KONFIGURATION / MAILTEXTE / REGISTRIEREN

= MAITEXT

Betreff Registrierung

Nachricht

BIUS 9w HH EZE xx EE f i Platzhalter

Normal & Nomal & A #  SansSeif 3 = T

Sehr geehrter Nutzer, Sie haben die Maglichieit
bestimmte Platzhalter in Ihrem

anbel der Aktivierungslink fur Ihre Registrierung Mailtext einzu

Bitte Klicken Sie auf folgenden Link: Liste der mogli

[URL] [[INAMEN

REGISTRIERUNG:
[URL]]

Mit freundlichen Gruen
Ihr Verein

ANTRAGE:
[URL])

REGISTRIERUNGSBESTATIGUNG:
[[PASSWORD]]
[[USERNAMET]

PASSWORT VERGESSEN:
[[PASSWORD]]
[[USERNAMEI]

KURSVERWALTUNG:
[BOOKING_CONFIRMATION_COU
RSE])

Mailtext ,Bestatigung“: In diesen Mailtext muss der Platzhalter fir die Registrierungsbestatigung
eingebaut werden, sodass die Person Zugangsdaten erhalt. Registrierungsbestatigung [[PASSWORD]] /
[[USERNAME]]

Mailtext ,Passwort vergessen®: In diesen Mailtext muss der Platzhalter fiir Passwort vergessen eingebaut
werden, sodass eine Person neue Zugangsdaten erhalten kann. Passwort vergessen [[PASSWORD]] /
[[USERNAME]]

Bei Nutzung der Kurs- und/oder Platzverwaltung sollten Sie Mailtexte fiir die Buchungsbestatigungen
definieren.

Diese definieren Sie ebenfalls im Backend unter:

Konfiguration — Mailtexte — Kurs- oder/und Platzverwaltung

Mailtext Kursverwaltung ,Buchungsbestatigung®: In diesen Mailtext sollte der Platzhalter fir die
Buchungsbestatigung des Kurses. Kursverwaltung [[BOOKING_CONFIRMATION_COURSE]]

Mailtext Platzverwaltung ,Buchungsbestatiqgung“: In diesen Mailtext sollte der Platzhalter fiir die
Buchungsbestatigung des Platzes. Kursverwaltung [[BOOKING_CONFIRMATION_COURT]]
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Fir die Nutzung der Kurs- und/oder Platzverwaltung sollten Sie noch eigene Nutzungsbedingungen
bestimmen. Diese Nutzungsbedingungen miissen von Personen vor einer Kurs- oder Platzbuchung
immer akzeptiert werden.

Sie bestimmen die Nutzungsbedingungen im Backend unter:

Konfiguration — Standardtexte — Kurs- oder/und Platzverwaltung

- o X
[#] pro-WINNER Vereinsverwaltung X+
< C {Y @ webportalpw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Commontext/Overview * 0O B
@ = HOME  MITGLIEDERVERWALTUNG  KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

Dashboard HOME / KONFIGURATION / STANDARDTEXTE

Konfiguration

STANDARDTEXTE
Einstellungen

Mailtexte
PLATZVERWALTUNG

Standardtexte

BB NUTZUNGSBEDINGUNGEN

Hier kénnen Sie den Text der
Nutzungsbedingungen fiir die
Platzverwaltung eintragen.

KURSVERWALTUNG

BB NUTZUNGSBEDINGUNGEN

Hier kénnen Sie den Text der
Nutzungsbedingungen fur die
Kursverwaltung eintragen.

1.5 Neuigkeiten fir das Front- und Backend
Sie haben die Mdglichkeit Neuigkeiten flir die pro-WINNER CLOUD zu erstellen. Diese Neuigkeiten
kénnen im Frontend und im Backend angezeigt werden.
Sie definieren die Neuigkeiten in der Vereinsverwaltung unter:
pro-WINNER CLOUD - Neuigkeiten
Sie haben Uber die Reiter rechts jederzeit die Moglichkeit Neuigkeiten anzulegen, zu bearbeiten und zu
I6schen.

"9 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Nevigkeiten - o X
D Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras UnserePartner Fenster 7 -

DEX | &E( R

’ Neuigkeiten

Allgemein

Bersich
Backend il
Datenverwaliung Frontend | 01.05.2018  Wilkarmen auf unserem WEBPORTAL

B = INNER CL T Neuigkeiten
Wi fieuen uns hnen mileiln 2. keimien, dass ab heulte unser WEBPORTAL fu ie zur Verfigung stehi, Alle Miglieder unseres Ver{ [} Neuigkeiten anlegen
[ Nevigkeiten bearbeiten

|2 Nevigkeiten lschen

Eingtellungen

Kursvernaliung

Listen und Selektionen

Plateverwaliung

proWINNER CLOUD

Teminvernatung

Tentverarbeitung

Ubungsleiervemvaltung

SUPERVISOR | SOLSERVER: Pu14_WEB | 05112019
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- o X
[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4
& G (Y @ webportal.pw-cloud.de/Frontend/Home * 0O =2
KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG MITGLIED WERDEN REGISTRIEREN Anmelden
= NEUIGKEITEN e = ALLGEMEINES
Willkemmen auf unserem WEBPORTAL lhr Vereinsname /
Wir freuen uns Ihnen mitteilen zu kénnen, dass ab heute unser WEBPORTAL fir Sie zur
Verfiigung steht. Alle Mitglieder unseres Vereins haben nun die Moglichkeit sich zu registrieran Veremsverwaltung ®
und somit den vollen Umfang des WEBPORTALS zu nutzen, ‘
E152008 Herzlich Willkommen im Webportal des Vereins: Ihr ® '
Vereinsname
Hier haben Sie nun die Méglichkeit alle zur
Verfugung stehenden Funktionen zu nutzen
? Erste Schritte
Hier erhalten Sie Informationen die lhnen
den Einstieg in das neue Webportal
vereinfachen. Wahlen Sie zwischen
verschiedenen Bereichen.
IMPRESSUM BACKEND

2 Registrierungsablauf pro-WINNER CLOUD (Mitglieder und Nicht-Mitglieder)

Um die pro-WINNER CLOUD nutzen zu kénnen, mussen sich Mitglieder / NICHT-Mitglieder und Kunden online
registrieren.

2.1 Registrierung in der pro-WINNER CLOUD (Mitglieder und Nicht-Mitglieder)
Nach Aufruf der URL zu Ihrer pro-WINNER CLOUD und einem Klick auf REGISTRIEREN 6ffnet sich die
Registrierungsmaske. Dort missen alle fett markierten Felder ausgefiillt und die Registrierung
anschlielend abgeschickt werden.
Die Registrierungen missen von den Personen im Anschluss noch bestatigt werden. Die Mailtexte dafir
definieren Sie unter Punkt 1.4.
Durch diese Registrierung erhalten die Personen Login-Daten, dadurch kénnen sie sich in der pro-
WINNER CLOUD anmelden. Die Login-Daten sind notwendig, um z.B. Kurse und Platze zu buchen.

[%] pro-WINNER Vereinsverwaltung X = o = &
<« G } @ webportalpw-cloudde/Frontend/Home/Register * @ » 0 :
KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG MITGLIED WERDEN REGISTRIEREN Anmelden
£ REGISTRIEREN
1
Vername
INFORMATION
Nachname
Um jede Funktion dieses Portals nutzen zu kdnnen miissen Sie Zugangsdaten besitzen. Sofern Sie noch
keine Zugangsdaten haben kénnen Sie durch diesen Registrierungsprozess welche erhalten.
StraBe
Nachdem Sie sich durch dieses Formular bei uns registriert haben, wird Ihnen ein Bestatigungslink an
Ihre E-Mail-Adresse gesandt.
PLZ
Bitte lesen Sie diese E-Mail und befolgen Sie die Anweisungen. Nur nach erfolgreicher Bestatigung Ihrer
ort £-Mail-Adresse kann Ihre Registrierung von uns freigeschalten werden,
Geburtsta 1 H
eburtstag Hinweistext
Geschlecht Mannlich v
Hallo, also bei der Registrierung bitte folgendes beachten!
Telefon
Handy Punkt 1
Punkt 2
E-Mail
Punkt 3
E-Mail (Wdhlg.)
Vereinsspezifische Angaben
Sitte ullen Sie her aie vereinsspezfischen Felder aus o
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2.2 Registrierungsdaten in der Vereinsverwaltung
In der Vereinsverwaltung finden Sie nun alle Registrierungen, die Uber die pro-WINNER CLOUD getétigt
wurden.
Sie finden die Registrierungen in der Vereinsverwaltung unter:
pro-WINNER CLOUD - Registrierungen
Sobald ein Nutzer seine Registrierung erfolgreich abgeschlossen und bestatigt hat, wird automatisch ein
Haken im Kastchen ,bestatigt® gesetzt.

") pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Registrierungen - O X
©% Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster ? -8 x
DEX|H& R

E;' Registrierungen

FEmen Suchbegilf | | in [Nechname = [Anfang vom Wart -&] Datensitze: 19
Buchhallung
F— Status | Mglcher Treffer Bestdliot | Zugeordnet |~ Erfasst ‘Vomame | Nachname | Stiafie ] Pz [on _Gebutiog Gescecht | po
il ] weibes Haus 10 washingion DC M
Bl =1 © 1710209170604  Test]  Test! Teststrale 71642 Ludnigsbug 14001380 M [} Registrierung loschen
Kursvernatung (] F 4102019192650  Fredek Mabe  Mustersirale 59 71642 Ludnigsburg 01011989 M [ Registrierung bearbeiten
Listen und Selekfionen [ F 1410201914328 Test  Tesmam Testralel 12395 Entenhausen 01001975 M
Frazvematung 4 [ 23032019083525  Abasham Lincon  Welbes Haus 15 87 WashinglonDC 15082009 M Funktionen
— T ] [ 8029120807  Hans  Miller Testl 1235 Entenhausen 14091989 M B Fegirienngen pofen
[ 81208142341  Robin  Hood Shermood Forest 100 56783 Notihingham 10101950 M
[ ¥ 2112018187453  Tik  Duck Erterweg 1 12395 Entenhausen 02021960 M 5 Registrierung manuel zuordnen
4 F  B1.2018104502 Tk  Duck Entenweg 1 12345 Entenhausen 02021360 M
] F 21208182276  Tick  Duck Entenwea 1 1235 Entenhausen (2021960 M finstellungen
[ ¥ Z@1.ameisEes]  Daw  Duck Entznwea 2 12395 Entenhausen 07.07.1940 W 8 Grundeinstellungen
[ ¥ 12018160541  Buce  Bamer  GrinweaZs 54371 MarvelUniverse  O1.021962 M
] & 2092018121244 John  Litle ShemoodForest 33 56783 Notingham 09031351 M Filter
] [ 80628031354  Peler  Pan Mustersirest 10 74348 Laiffen 23011980 M
[ 080520144054  Dagoben Duck AmGeldspeicher 10 12345 Entenhausen 0L.0.1947 M Alle
= P 0052008034750  Toy  Stak Starktower 33 54321 Marvel Universs 19051970 M :‘u"";uz:j;‘;:i;:&
] & EMAETHIEN  Buce  Wame S [EEIEE] 15031939 M
[ F  ®M200130305  Dond Duck SIS 1235 Enlenhausen 0306193 M 3
[ 1804208130008  Thor  Domer A & c 12121980 M Ansicht
[ Alle
5] Letzten 7Tage
[ Letzten 14 Toge
@ 2019
= 2018

Teminvernialiung

Textverarbeitung

Ubungsleervenwaltung

SUPERYISOR | SOLSERVER: FU11_WEE | 05112019

2.3 Bestatigungs-E-Mail flr die Registrierungsannahme
Sie sollten einen weiteren Mailtext definieren, welcher automatisch an die betroffenen Personen
verschickt wird, sobald Sie die Registrierung annehmen bzw. zuordnen. Durch diese weitere E-Mail ist es
Ihnen mdglich, alle Personen zu erreichen, deren Registrierung Sie zuordnen konnten. Das bedeutet,
dass diese E-Mail nur an die Registrierungen von Mitgliedern versendet wird — diese wissen dadurch,
dass die Registrierung zugeordnet wurde und die Personen auch zum Mitgliederpreis Kurse und/oder
Platze buchen kénnen.
Fir diese E-Mail ist zuerst die Anlegung eines E-Mail Kontos notwendig.
Den Mailtext fir die Registrierungsannahme definieren Sie in der Vereinsverwaltung unter:
pro-WINNER CLOUD - Registrierungen — Grundeinstellungen (rechts)
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5 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Registrierungen] - o X
@1 Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen  Statistiken Extras  Unsere Partner  Fenster ? - 8 x
DEX & @
B Registrierungen
AlEm=n Suchbeailf | | in [Nashname | larfang vom Wart ~ [ ][ = ] patensétze: 19
Buchhalung
[—— Staius | Magicher Treffer Einstellungen - Registrierungen Geschlecrt | g oiing
[ a— Einstellungen
g Hier haben Sie die Moglichket die Einstellungen 2u priifen und vorzunehmen [ |2 Registrierung loschen
Kursvenwatung M <) Registrierung bearbeiten
Listen und Selekionen ! i
Pletzvevatung (5l s Finsaliingen de sKivier waiden s M Funktionen
M
FERAIRHTER G ‘ - Uber welches Konto solldiese £ werden? [M =3 Registrierungen prafen
Registrierung menuell zuordnen
|| Konto Irfo < | @ Reg “
M
‘ EeiEzhan I Einstellungen
BCC Kopie an
w = Grundeinstellungen
| ~Terte fiir de I
M Filter
|| Beneft Ive Registierng wurde [RALC "
a e
| Nachicht Lisbe Nutzer, I Nicht Zugeordnete
I1ve Reaistierung wurds angzncrmen / Iven Mialidsdaten zugeorchet W Nur Zugeordnete
Sic kinnen ab sofart Kurse und Pltze zum Mitglederpreis buchen.
M
| it reundichen Griiten | a Ansicht
Ihi Verein |
1] Atle
(] Letzten 7 Tage
1] Letzten 14 Tage
= 2018
[ 2013
TS Davem
Tetveratbeitung
Ubungslsiterverwaltung

SUPERVISOR | SOLSERVER: P14 WEB| 05.11.2018

2.4  Daten zuordnen und Ubernehmen

Sie kénnen Registrierungen auf Ubereinstimmung mit Ihrem vorhandenen Mitgliederstamm priifen und,
sofern eine Ubereinstimmung gefunden wird, dieser zuordnen. Durch einen Doppelklick auf eine
Registrierung oder durch Klick auf die Funktion ,Registrierungen prufen®, kdnnen Sie Daten der Online
Registrierung mit Ihren lokalen Daten abgleichen.

Durch einen Klick auf die Pfeile ibernehmen Sie bei Ubereinstimmungen ganz einfach Daten aus der
Online Registrierung in lhre lokalen Mitgliedsdaten (z.B. aktuelle Telefonnummer oder E-Mail Adresse).
Sobald Sie eine Registrierung geprift und einer bereits vorhandenen Person in lhrem Mitgliederstamm
zugeordnet haben, wird auch bei ,zugeordnet” ein Haken gesetzt.

Allgemein:
Sollte es sich bei der Registrierung um ein Mitglied handeln, so findet das Programm eine

Ubereinstimmung und Sie haben die Méglichkeit die Registrierung dann den vorhandenen Mitgliedsdaten
zuzuordnen. Dadurch wird automatisch der Haken bei ,Zugeordnet® gesetzt.

Aus diesem Grund erkennt das Programm im Anschluss, dass es sich bei der registrierten Person um ein
Mitglied handelt.

Sofern sich ein Nicht-Mitglied registriert, wird durch die Funktion ,Registrierungen prifen® keine
Ubereinstimmung mit Inren lokalen / vorhandenen Mitgliedsdaten gefunden. Daher kénnen
Registrierungen von NICHT-Mitgliedern keinen Bestandsdaten zugeordnet werden. Bei Registrierungen
von Nicht-Mitgliedern ist also keine Zuordnung mdéglich, da es keine Bestandsdaten / vorhandenen
Mitgliedsdaten gibt.

Sobald das Nicht-Mitglied die Registrierung bestatigt hat, landen diese Daten dennoch in lhrem
Mitgliederstamm. Nicht-Mitglieder werden immer mit der Mitgliedsnummer 0 angelegt.
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) pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Registrierungen] - o X
i Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Exiras Unsere Partner  Fenster 7 - &%
DEHX|F& R
Al Suchbegilt | | in [Nachname = | lantang vom wart [% | patensiize: 20
Buchhaltung
Detenveralng Migicher Treifer Zugeordnet Shabe L —,
i)
e EvEED [ ¥ 2102019124648  James  Pok \waibes Haus 10 91827 Washinglon DC 15.01.1935 M [ Registrierung lschen
Kursvernatung Nicht gefunden [ [ 1710209170604 Testl  Testl Testsrate 2 71692 Ludvigshurg 14001980 M (J) Registrierung bearbeiten
Listen und Selektionen [ [ 14102019192650  Fredek Mobe  MusterciaBe 39 71882 Ludvigsburg 01001988 M
Platzverwalung ] F 1410201913225  Tes  Tesmam Teststralte ! 12345 Entenhausen 01.01.1975 M Funktionen
v v 23092013093525  Abcham Lincon  Wailes Haus 15 91827 Washington DC 15062008 M
PioWINNER CLOUD L] o] [ Registrierungen priifen
Nicht gefunden 4 [ BOL2NIIZ0807  Hans  Miler Testl 12385 Entenhausen 14091989 M & -
I F 2118142341 Fobin  Hood Shemwod Forest 100 56783 Notthingham 10101950 M egistrierung manuell zuerdnen
] F  ®1N.2M8181459 Tk Duck Entenweg 1 1235 Entenhausen 02021960 M
Einstellungen
[ F  BI.200104502  Twack  Duck Entenneg 1 1235 Entenhausen 0202190 M
5 I Entenhausen 02021960 M = Grundeinstellungen
] [ Entenhausen 07.07.1340 W/
I I Es wurde(n) 1 Ubereinstimmunag(en) gefunden. Marvel Universs 01021382 M e
[ ] Nattinghem 03031951 M
Nioht gefunden 4 [l Laiffen M9 M L3
I I Entenhausen 01011947 M Nicht Zugeordnete
Nur Zugeordnete
[ F  R052NE094750 |Toy Stk Staktone 93 54321 MarvelUniverse 19051970 M
4 P B042018131838  Buce  Wame IS [EFRIEE 15031939 M pnsicht
4 042018130305  Donald Duck SRS 12345 Entenhausen 09061334 M et
] & 1042018130009 Ther  Domer A B C 12121980 M Ale
7 Letzten 7 Tage
Letzten 14 Tage
019
= 2018
Teminvernaliung
Tertverabsiung
Ubungeletervenvaltung
SUPERVISOR | SOLSERVER: Puld WER| 05112013
R pro-WINNER Vercinsvernaltung PRO-WINNER GMBH - [R - o X
®1 Datei Ansicht Stammdaten Beftragswesen Statistiken Extras Unsere Pariner Fenster 7 & x
DWX|F&|@
(e Suchbegitt | | in [Nachname ] [anfang vom Wort [% ) patensiitze: 20
Buchhaliung
F—— Status | Miglcher Treffer Beslgl Zugeorcnet | ¥ Efaset ‘omame | Nachname | Stiafie Gebatsay [Geschleor | p L
Errdiimz [ 2102019124643  James  Fok \weiles Haus 10 91827 Washington DC  15.01.1935 M [} Registrierung loschen
Kursverniahung Nicht gefunden ] [ 1710209170604 Tesi  Test Teststrale 2 71842 Ludwigsburg 14011380 M ] Registrierung bearbeiten
Listen und Selekionen [ F  14102019192450  Fredeik Mabe  Mustersirale 59 71642 Ludnigsburg 01011988 M
ATy [ 1410201914328 Test  Tesmamn  Testralel 12395 Entenhausen 01001975 M Funktionen
Registrierung 15062003 M i N
o WINNER CLOLD g 9 Regists 7
Nicht gefunde: . 14091983 M & Registrierungen prifen
Registrierung [Z) Registrierung manuell zuordnen
Hier haben Sie dis Registrisrung b 10101960 M
02021960 M .
02021360 M Einstellungen
Qrline Regitierang Lokale D, 02021960 M Grundeinstellungen
07.07.1940 W
Vamane Matin Yomane attin o212 v fiter
Nachname [Van Buren Nachname [Van Buren 005151 M
Nicht gefunder | Shiati: Weibes Haus 7 Shabe Weies Haus 7 28011980 M :“En .
icht Zugeordnete
FLZ 91827 Pz 1827 01.01.1947 |M ¢
b 570 v Nur Zugeordnete
o [Washington DT o Washinglon DT
15031939 M ansicht
Geburtstag 10101362 ] Geburtstag 0101982 | TTRETR nsict
Telefon 0123456789101 Telefon 12121980 M Alle
Mobil Mobil [ Letzten 7Tage
EMal fmiEpro-inner, de E-Mail Letzten 14Tage
2019
] Bestatigungs-£-Mai richt verschicken [EEY
Teminvernaung
Testverarbeitung
Ubungsleiterveraltung
| | ‘SUPERV\SUR‘SULSERVER. Pw14,wzs| 05.11.2019

Durch diese Uberpriifung der Registrierungen ist eine Unterscheidung zwischen Mitglied und Nicht-
Mitglied moglich. Wichtig ist dies v.a. fur unterschiedliche Geblihren bei z.B. Kursen oder Platzen fir
Mitglieder und Nicht-Mitglieder.

HINWEIS:

Bevor Mitglieder Kurse und Platze zum Mitgliederpreis buchen kénnen, muss zuerst die Zuordnung durch
Sie erfolgen, damit das System erkennen kann, wer Mitglied und wer NICHT-Mitglied ist.
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2.5 Mitgliederzugange / pw-CLOUD-Zugange manuell verwalten
Sie haben die Mdglichkeit CLOUD-Zugénge auch manuell zu verwalten bzw. zu erstellen. In diesem Fall
ist keine Registrierung durch die betroffenen Personen lber die pw-Cloud ndétig. Die betroffenen
Personen missen lediglich in lhrem Adress- und Mitgliederstamm angelegt sein.
Sie verwalten die Zugange in der Vereinsverwaltung unter:
pro-WINNER CLOUD - Registrierungen — Mitgliederzugange verwalten

jstrierungen] - o x

' pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMEH - |
©4 Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster ? -8 x

DEX|F& @

eener) Suchbegilf | | in [Nachname = larfang vom Waort Datensatze: 0
Buchhalung
= Status | Magicher Treffer [Bestiigt | Zugeorcnet |+ Eifasst [Vomame [Nachname [Stafle [Pz [0t [Gebutstag |Geschlecht |Telefon |Hancy |Edal |
Eschioo] Registrierung Ioschen
K = [ Registrierung bearbeiten
B e Hizt haben Siz die Mialchkei die Zugangs der Nichimitlieder bz, Mitglizder u verwahen. @
Platzverwatung Funktionen
pro*WINNER CLOUD |2 Registrierungen prisfen
| & EneEren oen | @ foschen 2 Registrierung manuell zuordnen
ML | Vomame Nachname | Gebutstag | Benutzemame Stialie P2 On - Mitgliederzugange verwalten
15 John Adams 04041935 john_adams Weiles Haus 2 B Einstellungen
19 John Quiney | Adams 08081967 john_quincy_adams WeiRles Haus & 91827 Washinglon DC S Grundeinstellungen
46 Bash Basth 15001382 Steige 1 71842 |Ludwigsbug
5 Bruce Banner 01021962 bruce_bamner Giinwieg 25 54321 barvel Universe Fiter
3 Buno Ba 01011970 bruna_bér Barenvieg 10 7642 | Ludwigshuig
0 Bruno Ba 16.06.1976  bruno_bar Tiergarten 11 Tiga2 Ludwigsburg Alle
28 James Buchanan 15051351 jomes_buchanen Weiles Hous 14 41827 Washingion DT Nicht Zugeordnete
35 Dietmar Dackel 15.02.1950  celmar_dackel Ludwigsburger Shabe 11 71642 Ludvigsbug Nur Zugeordnete
13 Ther Danner 12121880 thor_donner Asgard B0 54321 Marvel Universe
3 Dagobert Duck 01.011347  dagobert_duck. im Geldspeicher 10 12345 Entenhausen Ansicht
12 Daisy Duck O7.07.1340  dlisy_duck Entennieg 22 1235 | Entenhausen B Ale
2 Donald Duck 05061934 donald_duck Entenneg 1 12395 |Entenhausen 5 Letaten 7 Toge
9 Tiek. Duck 02021360  tick_duck. Entenweg 1 12345 Entenkiausen (] Letzten 14 Tage
11 Track Duck 02021360 tiack_duck Ertenneg 1 12345 |Entenhausen B B 202
AT R A Gen i Ao Fam— EE T e &
( ) [ 2019
@ 2018

Teminvermaltung

Tewveratbeitung

Ubungslsiterverwaliung

‘ ‘ ‘SUPERV\SUR‘AEEESS E\PRUW\NNEH\WM\ELUUDLUKAL\PWWMDB‘ 21.07.2021

Durch einen Klick auf ,Benutzernamen generieren® kénnen Sie fir ALLE fehlenden Personen (alle, die
bisher noch keinen CLOUD-Zugang haben) die CLOUD-Zugange generieren.

S pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Registrierungen] - o x

# Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 - & x

DEX|F& @

erungen

Pl Suchbegilf | | in [Machname ] [artang vom wart [% | patensatze: 0
Buchhaltung
- Stalus | Magicher Treffer [Bestaligl | Zugeordnet |+ Eifasst [Vomame |Nachname |Staie |FLZ |0t | Gebulslag |Geschlecht | Telfon |Handy |E-Mal |
Einstelungen Mitgliederzugange 5 Registierung chen
K [j Registrierung bearbeiten
e Hier haben Sis dis Moglchket dis Zugangs der Nishintaliedsr bev. Milglisder zu vernaken g
Platzvewating Eenktine
pio'WINNER CLOUD - . oo [ Registrierungen prisfen
| g | reem | @8 cachen (2 Registrierung manuell zuordnen
Nechname | Gebuisiag | Benulzeimame: s =3 Mitgliederzugange verwalten
04041535 john_adsms ‘Washinglon DC Einstellungen
19 John Quincy  Adams 08.08.1967_ john_uincy_adams Washingion DC & Grundeinstellungen
16 Bazb Baat)
5 Bruce Barr erse .
Sollen nun alle fehlenden Benutzernamen sutomatisch generiert werder Filter
36 Buno Bar
0 Brunc Ba Alle
28 James Buc oC Nicht Zugeordnete
35 Dietrar Dach Nur Zugeordnete
13 Thor Dorner 127121380 thor_donner Aogard 60 54321 Marvel Univeroe
3 Dagobert Duck 01.011847  dagobert_duck. Am Geldspeicher 10 12385 Entenhausen Ansicht
12 Daisy Duck 07071340 dsisy_duck. Entenneg 22 1235 | Entenhausen & ate
2 Donald Duck 05051534 dornald_duck Entennen 1 12345 |Entenhausen [ Letzten 7Tsge
9 Tick, Duck 02021960 tick_duck. Entennieg 1 12395 |Enterhausen ] Letzten 14 Tage
11 Track Duck 02021960 tiack_duck. Entenneg 1 12305 |Entenhausen B = 2
[ Z= 2 B Do) e — ] & a0
= 2018
= 2018

Teminveraalung

Textverarbeitung

Ubungsleiterverwaliung

‘ ‘ ‘SUPERV\SDR‘AEEESS C:APRO-WINNER\PYT4ACLOUDLOKAL\PW 4 MDB | 21.07.2021

Durch einen Doppelklick auf einen Datensatz, oder durch einen Klick auf ,Benutzernamen andern®,
kénnen Sie fur EINZELNE Personen den CLOUD-Zugang generieren, oder den bestehenden
Benutzernamen andern.
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DEX|EF& @

% pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-h

INNER GMBH - [Registrierungen]

®3 Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Pariner Fenster 7

t-_' Registrierungen

-8 x

Teminveraatung

Testverarbeitung

Ubungsieiterverwaltung

Al Suchbegilf | | in [Nashname = larfang vom Wart [% | patensétee: 0
Buchhalung
o Stalus | Miigicher Teffer |Bestigt | Zugeordnet |~ Erfesst [Vomame [Nachnme [Stiale |PLz  [0# | Geburtstag | Geschlecht |Telefon |Hancy | E-Mai
Einstelungen Mitgliederzugange Regisrierung loschen
K [ Registrierung bearbeiten
T Hier haben Sie die Miglichksit die Zugange der Nichtmitglieder baw. Mitglisdler 2u verwalen
Platzvewatung Euktiones)
proWINNER CLOLD - - (3 Registiierungen prdfen
[E seneteren oo @ cechen [ Registrierung manuell zuordnen
MMr | Vomsme | Nachname |Gebutstag | Benuzemame Stiabe Pz [on E [ Mitgliederzugange verwaiten
47 pbba Apbas 01,071,180 Ludvigsburger Stabe 10 71642 |Ludwigsburg
15 John ‘Adams 04041935 john_adams Weilles Haus 2 91827 ‘Washington DC. Einstellungen
19 John Quincy  Adems iohn_quincy_adams  Welles Hous & ashinglan DC ® Grumdcinstelngen
; S R L2 T
5 Bruce 54321 Marvel Universe -
Mitgliederzugang andem Filter
36 Bruno 71602 Ludwigsburg
Mitgliederzugang dndern
LE 7682 Ludnigib Alle
uno Hit haben Sie de Mdlchket deb Berutzemamen P :
28 James eines Zugangs zu indem. 91627 WashinglonDC Nicht Zugeordnete
35 Dietmar 71882 Luduwigsburg Nur Zugeordnete
13 Thor S92 Marvel Universe
3 Dagobert Echit2ed B, XA (1) 12345 Enterhausen ==
12 Daisy 1235 Entenhausen B Ale
2 Donald 12345 Entenkiausen ] Letzten 7 Tage
a Tick 12345 Enlenhausen e
1 Trask € Abbrochen 1235 |Entenhausen = 200
= 2020
& 2019
Soll der Benutzername automatisch generiert werden? Der aktuelle Wert im Feld wird ersetzt. = 08

‘SUPEHV\SDH ACCESS, E\F’HD-W\NNEH\F’WM\ELDLIDLDML\P’WWdMDB‘ 21.07.2021

Sie haben die Mdglichkeit den Benutzernamen automatisch generieren zu lassen, oder manuell einen

Benutzernamen zu vergeben. So kénnen Sie bei Problemen auch bestehende Benutzernamen einsehen
oder ggf. anpassen und selbst dndern.

HINWEIS:

Sie kdnnen bestehende Benutzernamen auch bei den betroffenen Personen im Adress- und
Mitgliederstamm einsehen. Offnen Sie dazu den betroffenen Datensatz — unter Maske ,E — Teilnehmer*

finden Sie den Benutzername.

'S8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Adresse]

"% Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statis

DEX|F& @

n Extras UnserePartner Fenster 7

Adresse [ 5] BRUCE BANNER. MARVEL UNIVERSE (59 JAHRE ALT)

- & x

=—
slefm|afjja] oelom)) &|8|e|e]o]:]
Adresse 5 von 56
[ B T 7: Zahlerdaten 1 B Merkmale | K T 10 K, T A
[ 0: Ubersicht i 1: Adressdaten 1 1 2 bdvessdaten 2 T 3 Migiedsdaten 1 & Funklionen I § Ehungen N
B Nolizen | C. Temine T D. freie Felder T E. Teilnehmer [

Daten fir pro-WINKER CLOLD
{ Benuizemams

bruce_banner

- Telnehme: bei

Schnuppem Hummer | Ti

2511203
1111208

25.11.2018
23122019

- 5 Reha Spot
(S # Seepterdchen 1.0
—
Bheii= ey - Teinehme bei
BeiEmEns Nummer | Tiel Zusatz Datum Bucher

Infa

Einstellungen

Kusverwaltung

Listen und Selektionen

Platzverwalung

pro-WINKER CLOUD

Teminvermaltung

Textveratbeitung

Ubungsleiterverwaliung

SUPERVISOR | ACCESS: C:\PRO-WINNER\PW1A\CLOUDLOKAL\PW1 4 MDE | 21.07.2021
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Wenn Sie fur einzelne oder mehrere Personen die CLOUD-Zugénge selbst generiert haben und diese
nun den betroffenen Personen mitteilen méchten, gehen Sie wie folgt vor:

Sie haben die Mdglichkeit den betroffenen Personen einen Brief (oder Serienbrief) zu schreiben.
Wahlen Sie dazu, falls gewlinscht, eine Textvorlage aus.

Auf der rechten Seite haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Platzhalter einzufligen. In der Kategorie
LAdressdaten” finden Sie die Platzhalter ,Benutzername® und ,Passwort®. Fiigen Sie diese Platzhalter
Ihrer Vorlage hinzu — und schon haben Sie die betroffenen Zugangsdaten der Person eingeflgt.

Im Anschluss konnen Sie den Brief per Post oder auch als E-Mail Anhang verschicken.

8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Newes Dokument]

'R Datei Bearbeiten CEinfagen Format Tabelle Fenster 7

DeWH EeR i{imB|c-a|QEED

[Normal] - Al -2 ~|B 1 Ul|E

== ~|E=|0

Neues Dokument

- & x

Ludwigsburger Strate 11
71842 Ludwigsburg

Sefr geehrter Herr Dackel,
anbel erhaken Sie die Zugangsdaten zu unserem CLOUD-P ortat

Benutzemame
dietmar_dackel

Passwort
e9ACSHS

HINWEIS: Bitte &ndern Sie das Initialpasswort difekt nach erstmaliger Anmeldung.

Mitfreundlichen Griiten

Daterverwaltung

Einstellungen

Kursverwaltung

Listen und Selektionen

Platzverwalung

prowINNER CLOUD

Teminveraatung

Textverarbeitung

Ubungsieiterverwaltung

Allgemein N OO ST O OO Y OO SN OONR <DL O SO RSN NOF P 1IN
= (¥ £ i (i 1 L L 4
Herrn
Dietmar Dackel

>

Felder | Achessen (1] |

Bilte ein Feld oder ein Tevtbavstein ausnshlen
Kategorien:

chessdaten =
Feldnamen:

Anschift komplelt ~
Benf

Bricfarrede

Briefarvede (FrauHer]
Datenschutzzrkléng gelesen und okz.
Dies st ein Beispielield

Diesist ein Beispislfeld Nr. 2

eBuSy Personen ID

Eintrtt Hauptverein (ganzes Datum)
Familirmigieder

Gebutslag

Gebutstag (TT.MM]

Ich stimme der Yetwendung von Folas
Jargang

Land

Nachname

Nationallat

o

Passwort

ALz

K ]

Beschreibung
[Benutzemame des Mitgleds
v

v

Veranstakungen Section] /1 Seitel/l | Zeie Spate? | [nF

BB —— b (&) 7%

SUPERVISOR | ACCESS E\F‘F\DW\NNER\WM\ELDUDLBKAL\WMMDB‘ 21.07.2021
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2.6

Frei definierbare Felder fir die Registrierung

Sie kénnen fir die Registrierung eigene Abfragefelder definieren. Damit haben Sie die Mdglichkeit
zusatzliche Felder selbst zu erstellen, z.B. eine extra Abfrage ob eine ,CLUB-Karte“ vorhanden ist u.v.m.
Sie erstellen die zusatzlichen Abfragefelder in der Vereinsverwaltung unter:

Einstellungen — Systemsteuerung — Freie Felder

8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Systemsteuerung]
4 Datei Ansicht Stommdaten Beitragswesen Statistiken Extras  Unsere Partner Fenster 7

DEX|EHFE @

ﬁi Systemsteuerung

- [m X

-8 x

D werden

Algemein = = a1 = T 3 =
Buchhalung \ﬁl <7 = a ’ﬂ‘g
Assistent Einstellngen fi Eutras Finanzamt Freie Felder Lizenzienng  Massendaterpflege  bieine Einstelungen
Deterwernaliung Progammstatt Nicht-Mitgider
Einstellngen § s [Maske: 602] Freie Felder bestimmen
[ = “’ Freie Felder z
Hiet haben Sie die Maglchket die fieien Felder zu bestimmen, welche dann bei den sinzelnen Adressen aufgeltet §

RIS %8

Gruppe 1
Gruppe 2

Kursverwaltung

Listen und Selektionen

Sichtbar | CLOUD

Dater et Auswahl
Ich stimme der Verwendung van Fates .. Auswahl 2 4
ClubKatte vorhander? Auswahl [ ”

Platzvenwaltung

pro-wINNER CLOUD

] Schiieben

Teminveraatung

Textverarbeitung

Ubungsieiterverwaltung

Veranstahungen

‘ SUPERVISOR ‘ SOLSERVER: Pwid_WEB ‘ 23042020

Durch einen Klick auf ,Neues Feld“ legen Sie ein neues Feld an. Definieren Sie nun eine Gruppe, den
Feldnamen und den Feldtyp. Damit die Abfragefelder auch im Rahmen der Registrierung tber die pro-
WINNER CLOUD sichtbar sind, muss bei ,In pro-WINNER CLOUD sichtbar?“ und bei ,Registrierung®
jeweils ein Haken gesetzt werden. Sofern die getroffene Auswahl bei den Personen bzw. im
Mitgliederstamm ersichtlich sein soll, wahlen Sie ,In Ubersicht anzeigen* und/oder ,In Tabelle anzeigen*

aus.

S pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Systemsteucrung]

[P Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7

DEX|F& @

Bl Systomstousrung

- [m X

- & x

Allgemein ?) E @ m

Buchhalung

5] e g

Assistent
Datenvernalung Progiammstat
Einstellungen § s [Maske: 602] Freie
[ = “’ Freie Felder
Hiet haben Sie
[

[Maske: 603] Freies Feld

R <

Lizenzierung Massendatenpfiegs  Meine Einstelngen

S x|8

Giuppe

Gruppe 1

Gruppe 1

Kursvenwatung

Listen und Selektionen

s ) Registizung

In Tabelle anzsigen [ (Adress- und Mitgliederstamm]

In prowINNER £LOUD sichtbar?

Mitglied werden []  (Dieses Feld erscheint im Mitgiedsantrag)

(Dieses Feld erscheint in der Registienung)

L ®

Sobald Sie hier einen et suswahlen, wird dieser
in der CLOUD ae Auswahl des Kunden erwartet,
So haben Sie dis Moglichksit Zustimmungen fir

Pichtauswahl

Platzverwalung

pro-WINNER CLOUD

2. Datenschutz verplichtend 2u machen.

Freies Feld —
Hier haben Sie die Molichket ein Freies Feld anzulegen. @
elistet §
D
Gruppe des Feldes  [Giupps 2 -
Feldname Club-Karte vorhanden?
Feldiyn Auisriah! -
Auswahl NEIN
A Pro Zeile einenwert,
darn werden disse
Ihnen bei den
Personen zur Auswahl
angeboten
Sichtbar
InObersicht anzeigen (] (Detailansicht einer Adiesse)
Fatblich markieren Gin -

Il Schiieen

Teminveraalung

Tewverameitng

Ubungsleiterverwaliung

Veranstatungen

Speichern Abbrechen

SUPERVISOR | SOL-SERVER: PW14_WEB | 2304.2020
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HINWEIS:

Fir den Feldtyp ,Auswahl“ missen Sie anschlieend noch die Werte (z.B. ja / nein) festlegen. Beachten
Sie bitte, dass der erste Wert, der angelegt wird, in der Registrierung als Vorauswahl angezeigt wird.
Unter dem Punkt ,Pflichtauswahl® legen Sie nun fest, welcher Ihrer Werte von Ihren Kunden als
Pflichtauswahl angegeben werden muss. So kénnen Sie Angaben / Zustimmungen verpflichtend
machen.

Angezeigt werden |hre angelegten Felder im Rahmen der Registrierung dann unter dem Punkt
»vereinsspezifische Angaben®.

- o x
[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X+
< C Y & webportalpw-cloudde/Frontend/Home/Register * 2R @ :
@ HOME KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG MITGLIED WERDEN REGISTRIEREN Anmelden
Vorname
INFORMATION
Nachname
Um jede Funktion dieses Portals nutzen zu kannen misssen Sie Zugangsdaten besitzen. Sofern Sie nach
keine Zugangsdaten haben kénnen Sie durch diesen Registrisrungsprozess welche erhalten.
StraBe
Nachdem Sie sich Gurch dieses Formular bei uns registriert haben, wird Ihnen ein Sestatigungslink an
Inre E-Mail-Adresse gesand.
PLZ
Bitte lesen Sie diese E-Mail und befolgen Sie die Anveisungen, Nur nach erfolgreicher Bestatigung Ihrer
o E-Mail-Adresse kann Ihre Registrierung von uns freigeschalten werden.
Geburtstag
Geschlecht Mannlich -
Telefon
Handy
E-Mail
E-Mail (Whig.)

Vereinsspezifische Angaben e

Bitte filllen Sie hier die vereinsspezifischen Felder aus

Club-Karte vorhanden? NEIN v
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Handbuch der pro-WINNER CLOUD

3 Anderung von Personendaten tiber die pro-WINNER CLOUD

Jeder Nutzer hat nach erfolgreicher Registrierung jederzeit die Moglichkeit, seine persoénlichen Mitgliedsdaten
einzusehen und Anderungswiinsche an Sie zu tUbermitteln.

3.1 Anderung ,Meine Daten”in der pro-WINNER CLOUD
Nach erfolgreicher Anmeldung in der pro-WINNER CLOUD finden Nutzer oben rechts einen Button mit
deren Namen. Mit einem Klick auf den Namen erscheint den Punkt ,Meine Daten®.
Nutzer haben nun die Méglichkeit, Anderungswiinsche von lhren Daten wie z.B. neue Telefonnummer,
Adressanderungen etc. an Sie zu Ubermitteln. Diese Anderungswiinsche miissen von Ihnen stets in der
Vereinsverwaltung angenommen werden, bevor diese aktualisiert werden.

- o X
[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4
&« G {Y @& webportal.pw-cloud.de/Frontend/Home * 0O 2
KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG &  robin_hood & -
KURSVERWALTUNG
= NEUIGKEITEN = ALLGEMEINES MEINE KURSE
PLATZVERWALTUNG
Willkommen auf unserem WEBPORTAL Ihl" Verelnsname MEINE BUCHUNGEN
Wir freuen uns Ihnen mitteilen zu kénnen, dass ab heute unser WEBPORTAL filr Sie zur A
Verfiigung steht. Alle Mitglieder unseres Vereins haben nun die Moglichkeit sich zu registrieren Vereinsverwaltu ng BENUTZERKONTO
und somit den vollen Umfang des WEBPORTALS zu nutzen. . Vil Wb e v i |
P ich Willke im Webpoartal des Vereins
152018 erzli ilkemmen im Webpartal des Vereins: lhr ] MEINE DATEN
Vereinsname
Hier haben Sie nun die Maglichkeit alle zur PASSWORT
Verfiigung stehenden Funktionen zu nutzen
- KOMMUNIKATION
ABMELDEN
? Erste Schritte
Hier erhalten Sie Informationen die Ihnen
den Einstieg in das neue Webportal
vereinfachen. Wahlen Sie zwischen
verschiedenen Bereichen.
IMPRESSUM BACKEND

3.2 Anderungsibernahme in der Vereinsverwaltung
In der Vereinsverwaltung finden Sie im Meniipunkt pro-WINNER CLOUD unter Anderungen alle
Anderungswiinsche. Sie haben nun die Méglichkeit, die Anderungswiinsche zu ibernehmen, d.h. die
Anderungen werden bei der jeweiligen Person im Mitgliederstamm aktualisiert. Klicken Sie dazu einfach
rechts auf den Button Anderungen libernehmen oder Anderungen I6schen.

) pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [nderungen] - o x
©3 Datei Ansicht Stammdaten Beftragswesen Statistiken Extras UnserePariner Fenster 7 &
DHX| & @
ﬂ Anderungen
Hlgemein
Bestatigl | Gemeldzt am Vername | Nachname [Feld | Inhal (ah] Irhal (nev)
Buchhalung W |2210.20131250:08 01
Datenvermaltng P 00219092742 Jon  LHe Fau 1761851616 [ Anderungen lGschen
Ep— M 21020910192 Jon Ll Phanel 0010101001010 [Z Anderungen Gbernehmen
s 17.10.2019 172251 John Little: Mobile blablabla 0176/61616161
Kusvernalung
P 0028130823 Tow Stk Phonel 12345 303088 Ansicht
e oESd N F 0052018130328  Tery  Slak Farl 3535321213123 "
Platzverwaltung v 7052018130816 Tony  Stak Steet  Stakiower33  Starktower 100 ©
2019
pro-wWINNER CLOUD 2018

Teminvernatung

Tentverarbeitung

Ubungsleitervermuaitung

SUPERVISOR | SOL-SERVER: Puld_WEE | 05112019 17




Handbuch der pro-WINNER CLOUD

4 Funktionen fir das Backend (Mitarbeiterbereich)

Im Backend der pro-WINNER CLOUD stehen lhnen und z.B. Ihren Abteilungsleitern / Kursleitern 0.a. mehrere
Funktionen zur Verfligung. Wichtig ist, dass im Voraus die Zugange und Rechte fiir das Arbeiten im Backend
definiert werden. Siehe Punkte 1.1. bis 1.3.

4.1 Einstellungen im Backend

Viele Einstellungen wie z.B. Mailtexte und Standardtexte (Nutzungsbedingungen) missen im Backend
vorgenommen werden. Siehe Punkt 1.4.

4.2  Mitgliederverwaltung im Backend
Nach erfolgreicher Anmeldung im Backend finden Sie unter dem Menipunkt ,Mitgliederverwaltung® eine
Ubersicht des Vereins.
In dem Unterpunkt ,Adressibersicht finden Sie den Mitgliederstamm lhres Vereins. Sie haben die
Méglichkeit Mitgliedsdaten einzusehen oder zu @ndern. (je nach Rechtevergabe)
Unter dem Punkt ,Listentbersicht® kénnen Sie sich zuvor in der Vereinsverwaltung definierte Listen
anzeigen lassen oder exportieren.

Allgemein:
Die Listen definieren Sie in der Vereinsverwaltung unter dem MenUpunkt: Listen und Selektionen.

AnschlieRend missen Sie fur jeden Backend Nutzer die Rechte bezuglich der Listenfunktion definieren.
So kénnen einzelne Listen nur fir bestimmte Abteilungsleiter, Kursleiter o0.a. sichtbar gemacht werden.

Rufen Sie dazu in der Vereinsverwaltung unter Einstellungen — Systemsteuerung die Benutzerverwaltung
auf. Offnen Sie den betroffenen Benutzer oder legen einen neuen Benutzer an. (siehe Punkt 1.1)

Unter ,Einschrankungen der Sicht von Listen / Selektionen / Textvorlagen® kdnnen Sie die
verschiedenen, zuvor definierten, Listen auswahlen Uber die der jeweilige Benutzer auch im Backend
Zugriff haben soll.

[2#] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4

bportal.pw-cloud.de/Backend/Module/Members/Overview #* 0O 8
HOME MITGLIEDERVERWALTUNG KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

HOME / MITGLIEDERVERWALTUNG / UBERSICHT

£ ABTEILUNGSUBERSICHT

ALTERSSTRUKTUR (GESAMTVEREIN)

Anzahl Mitglieder pro Altersgruppe
Nummer Name Anzahl

Hauptverein 33

o . IIII.I
Tennis 13 ---

06 74 1548 1821 2230 3140 4150 5160 6170 74120
FuBball 10

Handball 9

vlelw mlole

Volleyball 10 "
ABTEILUNGSZUGEHORIGKEIT

2000 Kurse 4 Anzahl Mitglieder pro Abteilung

1L Basketball 10
ot

L Tennis 3
et

L Fubball 10
&2

L Handball 9
et

L Volleyball 10
ot y!

L Kurse 4
ot

4.3  Kursverwaltung im Backend
Sofern Sie die Kursverwaltung nutzen, haben Sie auch im Backend einige Zugriffsmdglichkeiten. Dies ist
z.B. fur Kursleiterlnnen interessant.
Nach Login im Backend sehen Sie den Punkt ,Kursverwaltung®. Dort finden Sie eine Ubersicht der
anstehenden Kurse sowie eine Statistik zur Auslastung.
Unter dem Punkt ,Tabelle” sind alle Kurse in tabellarischer Ansicht dargestellt. Sie haben die Mdglichkeit
einen Kurs zu 6ffnen um Kursdaten zu andern, Kursteilnehmer einzusehen, neue Kursteilnehmer manuell
hinzuzufugen, zu 16schen und die Teilnehmerliste zu drucken.
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Sie kdnnen durch Klicken auf den Punkt ,Neuer Kurs* auch neue Kurse im Backend anlegen. Jedoch
haben Sie hier bisher deutlich weniger Einstell-Mdglichkeiten, als in der Vereinsverwaltung.
Unter dem Punkt ,Karteiansicht” finden Sie ebenfalls alle Kurse, jedoch grafisch anders dargestellt.

[7] pro-WINNER Vereinsverwaltung x4 = @ £
<« @G Y @& webportal.pw-cloud.de/Backend/Module/Course/List/Cardview * 0O 2
@ — HOME MITGLIEDERVERWALTUNG KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~
Dashboard
i FITNESS
- ™ = &
Karteiansicht . . .
Reha-Sport Bauch - Beine - Po Riickenfit
14.10.2019 17:00 - 14.10.2019 20:00 14.10.2019 18:00 - 14.10.2019 21:00 14.10.2019 18:30 - 14.10.2019 20:30
Kursraum 3 Kursraum 1 Kursraum 2

11 Platze noch frei 22 Platze noch frei

& B

Eltern-Sport Test
31.10.2019 14:00 - 31.01.2020 15:00 31.10.2019 14:00 - 31.10.2019 16:00
Kursraum 1

0 Platze noch frei 5 Platze noch frei

REHA SPORT

5 Online Mitgliedsantrage
Mit der pro-WINNER CLOUD haben Sie auch die Mdglichkeit die Funktion Online Mitgliedsantrag zu verwenden.
Damit kdnnen Personen ganz leicht alle bendétigten Daten fiir Inren Mitgliedsantrag online an Sie Gbermitteln und
eine Mitgliedschaft in Inrem Verein eingehen.
Nach erfolgreicher Aktivierung dieser Funktion finden Personen den Punkt ,Mitglied werden® auf der Startseite
Ihrer pro-WINNER CLOUD.

5.1 Aktivierung der Funktion ,, Online Mitgliedsantrag”
Um diese Funktion nutzen zu konnen, missen Sie diese erst aktivieren und einrichten.
Dies tun Sie nach erfolgreichem Login im Backend der pro-WINNER CLOUD unter:
Konfiguration — Einstellungen — Mitgliederverwaltung — Haken setzten bei ,Online Mitgliedsantrag”

[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4 - o X
< C ) @ webportal.pw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Adjustment/Member * 08
@ = HOME MITGLIEDERVERWALTUNG KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

Dashboard HOME / KONFIGURATION / EINSTELLUNGEN / MITGLIEDERVERWALTUNG

Konfiguration

EINSTELLUNGEN BEARBEITEN
Einstellungen

1
Mitgliedsantrag @l Wihlen Sie dieses Hakchen wenn Sie die
Moglichkeit aktivieran wollen Online- INFORMATION

Mitgliedsantrige zu erhalten
Hier haben Sie die Moglichkeit globale Einstellungen far die Mitgliederverwaltung
Mailtexte - .
Weitere Einstellungen zum Mitgliedsantrag vorzunehmen. Bitte geben Sie alle Pflichtfelder an und beststigen Sie Ihre Eingaben mit
dem *Speichern” Button

Mitgliederverwaltung

Platzverwaltung
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5.2  Einstellungen zum Online Mitgliedsantrag
Mit einem Klick auf Weitere Einstellungen zum Mitgliedsantrag haben Sie die Méglichkeit, die
Einstellungen zu bearbeiten. Sie kdnnen einen Hinweistext definieren, auswahlen ob die Bankverbindung
verpflichtend angegeben werden muss oder nicht und sofern vorhanden, zwischen lhren verschiedenen
Abteilungen auswahlen lassen.

pro-WINNER Vereinsverwaltung X~ 4
<« C Y @ webportalpw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Adjustment/MemberProposal
@ = HOME  MITGLIEDERVERWAITUNG  KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

Dashboard HOME / KONFIGURATION / EINSTELLUNGEN / MITGLIEDERVERWALTUNG / MITGLIEDSANTRAG

Konfiguration

EINSTELLUNGEN ZUM MITGLIEDSANTRAG BEARBEITEN

1
INFORMATION

Hinweistext BIUS mH E=

X X! £ =
Hier haben Sie die Maglichkeit globale Einstellungen fur die Darstellung und Inhalte

sines elektronischen Mitgliedsantrages vorzunehmen. Bitte geben Sie alle Pflichtfelder
an und bestatigen Sie Ihre Eingaben mit dem “Speichern” Button

Das ist der Hinweistext, welchen Sie selbst
definieren kinnen.

Mit ein bisschen fettem Text

oder mit unterstichenem Text

Oder einer Aufzahlung

1. Eintrag 1
2.Eintrag 2
3. Eintrag 3

So wie Sie es wollen.

Glsubiger-1D DEXX(X12334534564567
Bankverbindung
verpflichtend?

@ [1] Basketball

¥ [2] Tennis

@ [3] FuBball

¥ [4] Handball

W [5] Volleyball
[8000] Kurse

Sitte wahlen Sie hier die Abteilungen aus, die beim o

Abteilungen

5.3 E-Mail Texte definieren
Fur den Antragseingang und die Antragsbestatigung sollten Sie E-Mail Texte definieren. Diese werden
der Person nach Eingang und nach erfolgreicher Bestatigung des Antrages zugeschickt.
Sie definieren die Mailtexte im Backend der pro-WINNER CLOUD unter:
Konfiguration — Mailtexte — Antrage

pro-WINNER Vereinsverwaltung X~ 4
&« C ) & webportal.pw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Mailtext/Overview
= HOME  MITGLIEDERVERWALTUNG  KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

Dashboard HOME / KONFIGURATION / MAILTEXTE

Konfiguration

REGISTRIERUNG
Einstellungen

Mailtexte

BB REGISTRIEREN BB BESTATIGUNG BB PASSWORT VERGESSEN

Standardtexte
Hier kénnen Sie den Mailtext sndern,
welcher bei der Registrierung dem Benutzer
Zugeschickt wird.

Hier kannen Sie den Mailtext ndern,
welcher dem Benutzer nach seiner
erfolgreichen Bestatigung der Mailadresse
2ugeschickt wird.

Hier kénnen Sie den Mailtext &ndern,
welcher dem Benutzer nach der Generierung
eines neuen Passwortes zugeschickt wird.

ANTRAGE e

B8 ANTRAGSEINGANG

Hier kénnen Sie den Mailtext andern,
welcher nach erfolgreichem Eingang eines
Antrages (28, Mitgliedschaftsantrag) dem
Benutzer zugeschickt wird.

BB ANTRAGSBESTATIGUNG

Hier konnen Sie den Mailtext andern,

welcher nach erfolgreichem Bestatigen eines

Antrages dem Benutzer zugeschickt wird,
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Mailtext Antrage ,Antragseingang®: In diesen Mailtext sollte der Platzhalter fir die Bestatigung des
Antrages eingebaut werden. Antrage [[URL]]

Beispielhaft die Einrichtung des E-Mailtextes ,Antragseingang®.

— a X
[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4
< C {Y @& webportal.pw-cloud.de/Backend/Module/Configuration/Mailtext/MailtextltemProposal * 0O 8
HOME  MITGLIEDERVERWALTUNG  KURSVERWALTUNG SUPERVISOR & ~

Dashboard HOME / KONFIGURATION / MAILTEXTE / ANTRAGSEINGANG

Konfiguration

= AT

Betreff Antragseingang

Nachricht — —

acnne B IUS 9« H H = xoxt EE T i Platzhalter
Nommal ¢ Nomal ¢ A % SansSeil 3 T X

Sie haben die Maglichkeit
bestimmte Platzhalter in |hrem

Sehr geshrter Nutzer,

Mailtext einzufigen, anbei eine

bitte Bestétigen Sie lhren Antrag durch Kiicken auffolgenden Link Liste der méglichen Platzhalter
[[URL]] [INAME)

Dies ist der Textfur die Antragsbestatigung EGISTRIERUNG:

Mit freundiichen GriBen [lURLD

Ihr Verein

ANTRAGE:
[[URL]]

REGISTRIERUNGSBESTATIGUNG:
[PASSWORD]]
[IUSERNAMEI]

PASSWORT VERGESSEN:
[[PASSWORD]]
[[USERNAMET]

KURSVERWALTUNG:
[[BOOKING_CONFIRMATION_COU
RSE]]

Mailtext Antrédge ,Antragsbestatigung®: Hier sollte Ihr Mailtext definiert werden fur die Antragsbestatigung.

5.4  Frei definierbare Felder fir den Online Mitgliedsantrag
Es ist mdglich fur den Online Mitgliedsantrag eigene Abfragefelder zu definieren. So kdnnen Sie
zusatzliche Felder selbst definieren wie z.B. extra Abfragen zum Datenschutz, oder Einwilligung
bezlglich Verodffentlichung von Foto- und Videomaterial u.v.m.
Sie erstellen die zusatzlichen Abfragefelder in der Vereinsverwaltung unter:
Einstellungen — Systemsteuerung — Freie Felder

8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Systemsteuerung] — o X
[ Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 - & x

DEX|F& 3

Bl Systemsteuerung

=1 « B8 B8 = & . = R

Buchhalung

Assistert Einstellungen fit Extras Finanzant Freie Felder Lizerzietung Massendatenplege  Meine Einstellungen
Datzrvernaiung Programmstait NichtMitgleder

Einstellungen @ = “‘: u @ \\& 3.

Pratokall SEPA Temiriibersicht Testverarbsitung Versinsdaten
Daterreorgarisation

[Maske: 602] Freie Felder bestimmen

Freie Felder 7
Hier haen S die Miglichksit die freien Felder 2u bestimmen, welche dann bei den sinzsien Adressen aufgelistet @
den,

ung akzepliert

Gruppe 1 Ioh stimme der Verwendung von Folos .. Auswahl ~ ~

Kursverwalung

Listen und Gelektionen

Platzverwalung

pro-wINKER CLOUD

Teminveraaltung

Tewveratbeitung

Ubungsleiterverwalung ] SchlieBen

Veranstatungen

‘ SUPERVISOR | SULSERVER: Pw14_WEB | 05.11.2019
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Durch einen Klick auf ,Neues Feld“ kdnnen Sie ein neues Feld anlegen. Legen Sie nun eine Gruppe, den
Feldnamen und den Feldtyp fest. Damit die Abfragefelder auch im Rahmen des Online Mitgliedsantrages
Uber die pro-WINNER CLOUD sichtbar sind, muss bei ,In pro-WINNER CLOUD sichtbar?“ und bei
,Mitglied werden*“ jeweils ein Haken gesetzt werden.

Sie kdnnen verschiedene Feldtypen auswahlen — je nach Anforderung des Feldes oder des abfragenden
Inhaltes. In unserem Beispiel legen wir ein Auswahlfeld zum Thema Datenschutz (Zustimmung
Datenschutzerklarung) an.

% pro-WINNER Vereinsvernaltung PRO-WINNER GMBH - [Systemsteuerung] — [m] X
P Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras UnsercPartner Fenster 7 -8 x
DEX|E&( 2

ﬁ.i Systemsteuerung

Algemein Q.) E @ m |ﬂ [ = ?& $ ﬁ

Buchhaliung
Assistent Einstellungen fiit Evlias Finanzart Freie Folder Lizerienung Massendalenpfiage  Meine Einstellungen
Datenvernalung Programmstart Nicht-Mitglieder
Enstelungen @ Fh\ = = e g
< = Maske: 603] Freies Feld 3 b
Nummernkicise Phizvervalung  Progay Testverabeiung Vereinsdalen
Freies Feld —
| Hier haben Sie die Miglichkeit ein Freies Feld anzulegen [E7 4%
[Maske: 602] Freic i
Freie Felder .
Hier haben i o Jelistet
werden,
Gruppe des Feldes  [Gruppe 1 -
Feldname Daterschutezrkénung akzeptien
alslxla g akzept
[
Feldiyp [auswahl -
Auswahl NEIN
i ProZeil sinen Wer,
darn werden diese
Sizeeel] Ihnen bei den
Gruppe 1 Personen zu Auswehl
angeboten
Sichtbar
I Ubersicht arzeigen (] [Detailansicht eier Adresse]
Farblich markieren [m}
In Tabell anzsigen [ fackess- und Miglederstamm)
Vinp CLOUD sichtbar?
Kusvenwatung Migied werden [Dieses Feld erscheintim Milgiedsaniiag)
Liten und Seleklionen Plichtauswahi o+
Plalzvenralung S obald Sie hier inen Wt auswahlen, wid deser
in der CLOUD al Auswah des Kunden envatel.
proWINKER CLOUD S haben Sie die Magichksil Zustimmungen fi
28, Datenschuz verpllichtend zu machen.
Teminvenatung

Tentverarbeitung | ——

r
Ubungeleiterverwaliung =D I! SchiieBen

Verarstakungen

‘ SUPERVISOR | SUL-SERVER: Pw14_WEB| 0511.2013

HINWEIS:

Fur den Feldtyp ,Auswahl“ miissen Sie anschliefend noch die Werte (z.B. ja / nein) definieren.
Beachten Sie bitte, dass der erste Wert, der definiert wird, im Online Mitgliedsantrag tiber die pro-
WINNER CLOUD als Vorauswahl angezeigt wird.

Unter dem Punkt ,Pflichtauswahl® legen Sie nun fest, welcher lhrer Werte von Ihren Kunden als
Pflichtauswahl angegeben werden muss. So kénnen Sie z.B. Zustimmungen fir Datenschutz
verpflichtend machen.

Angezeigt werden |Ihre angelegten Felder im Rahmen des Online Mitgliedsantrages dann unter dem
Punkt ,Vereinsspezifische Angaben®.

[7] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4

& C Y @ webportal.pw-cloud.de/Frontend/Home/Newhember * 08

HOME KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG MITGLIED WERDEN REGISTRIEREN Anmelden

Vereinsspezifische Angaben

Bitte fiillen Sie hier die vereinsspezifischen Felder aus

Datenschutzerklirung NEIN v
akzeptiert
Ich stimme der NEIN M

Verwendung ven Fotos
und Videos zu

Abteilungen

Bitte wahlen Sie hier die Abteilungen aus, in welchen Sie Mitglied werden méchten

Abteilungen [ Basketball
[ Tennis
() FuBball
) Handball
() Volleyball

Bankverbindung

IBAN

BIC

22
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5.5 Ubersicht Online Mitgliedsantrage

Nachdem eine Person alle benétigten Daten Uber die Funktion ,Mitglied werden® der pro-WINNER
CLOUD abgeschickt hat, finden Sie den Antrag in der Vereinsverwaltung. Sobald die Person seinen
Antrag bestatigt hat, wird automatisch ein Haken bei ,bestatigt‘ gesetzt.

Sie finden die Online Mitgliedsantrage in der Vereinsverwaltung unter:

pro-WINNER CLOUD — Antrage

"8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Antrage] - O X
B Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen  Statistiken Extras Unsere Partner  Fenster 7 -8 %
DEHX|F& R

¥ Antrage

Algemein Angenommen am Antrage
Bucthalung
[ T—— eiedigt " B 0512013132337 0512013132345 0712013095208  fm@piovinnerde  Testen, Dasisteintest geb. 01.01.1375 [ Antrag loschen
i ciedigt [ B 0102019141321 30102019141340 0102013142028 Mm@povinnerde  Kall, Karheinz geb. 15.01.1360 2 Antrag bearbeiten
eredigt [ P 210209125911 2102019125928 010209092645 m@povwinnerds  Mustermann, Mari gzb. 01.01.2000
g erledigt [ [ 2307.2013122240  2307.201912:2313  2307.2013122456  Im@pio-winnerde  Testfrau, Testy geb. 02021391 Einstellungen
Uisten und Selektionen | | |efedigt  Mitgliedschalt [ B 2072013121333 3072013121357  23072013121457  m@powinnerde  Testmenn, Test geb 01011390 S
Platzverwalung eledot  Migiedsohait " [ 102018102444 3110201810607 3110208104241 im@pio-winerde  Hase, Hans geb 01.01.1970 ® Grundeinstelungen
oWINNER CLOUD || |sfedet  Migledschait [ P 1210201812038  18102019120613  18102018120459  m@powinnerde  Mustatha, Claudia geb. 01.01.1390 fiter
Alle

Nicht Bestitigte
Nur Bestatigte
Angenommene

Ansicht

Teminvernatung

Testverarbeitung

(bungsleitervemuaitung

SUPERVISOR | SOLSERVER: Puld_WEE | 13112019

5.6 E-Mail Text fur die Antragsannahme definieren

Sofern Sie einen Antrag annehmen, d.h. die Daten des Online Mitgliedsantrages werden dann in lhren
Mitgliederstamm Gbernommen, erhalt die Person eine weitere E-Mail mit einer Bestatigung der Annahme
des Mitgliedsantrages / der Vereinsmitgliedschaft.

Sie richten den Mailtext und das E-Mail Konto fur die Antragsannahme in der Vereinsverwaltung ein
unter:

pro-WINNER CLOUD - Antrage — Grundeinstellungen (rechts)

Buchhaltung

Datenverwaliung

Plateverwaliung

proWINNER CLOUD

elledgt

~ Bestaligt| Angsnommen

]
i

2210219125911

Bestiiat am

22102013 12:55:28

Angsnommen am

30.10.201903.24:48

Im@pio-pinner.de

[] Sellen diese Einstellungen deakliviert nerden?

I Vereinsmitgiedschalt nuide erfolgreich angenommen Lnd lhie Daten erfass.
Dies st der Test, weicher nach Annahme der Mitgliedschat an die Person verschick! wird

Mit freundichen Giiiben
Ihi Verein

Teminvernatung

Tentverarbeitung

© Speichern €3 Abbrechen

Ubungsleiervemvaltung

"9 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Antrage] - o X
B Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras UnserePartner Fenster 7 -
DEX|&&( R

Algemein

Antrage

[ Antrag lschen

Einstellungen
- eiledigt Mitgliedsel g [& Antrag bearbeiten
eiedgt  Mitgiedsel  Einstellungen
bt g eiedt  Migledscl  Hier haben Sie die prifen und Einstellungen
Listen und Selektionen oiedgt  Milgiedsol

= Grundeinstellungen

Fitter
(~[ber welches Konto sol diese E+ werden?
Alle
Konto Infa - Nicht Bestatigte
CC Kogie an Nur Bestatigte
BCE Kopie.n Angenommene
Ansicht
(- Tewte i die
Bebelf Bestaligung Migliedschaft
Machiicht Sehr geshite Damen und Herren.

SUPERVISOR | SOLSERVER: Pu14_WEE | 05112019
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5.7 Mitgliedschaftsantrage annehmen
Durch einen Doppelklick auf einen Antrag kénnen Sie die Antragsdaten einsehen. Sofern eine Person
bereits Mitglied in Inrem Verein ist, aber dennoch versehentlich den Online Mitgliedsantrag Gbermittelt
hat, erscheint eine Meldung, dass diese Person bereits Mitglied ist. An dieser Stelle prift das System
also auf Bestandsmitglieder. Sofern ein falscher Antrag vorliegt, kdnnen Sie diese Uber den Reiter rechts
auch l6schen.

R pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Antrage] - o X
B Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster ? - & x
DEX|HF& @

Allgemein Bestitigt am Angenommen am Cnrm
Buchhalng o
e eiledigt [ P (511209132837  0511.2019132945  07.11.2018 095208 Testen, Dasisteintest geb. 01.01.1978 [ Antrag loschen
e eiedigt [ B 0102013141321 30102013141340  30102013142028  f@prowinnerde  Kalle, Karheinz geb. 15.01.1360 2] Antrag bearbeiten
oiedigt [ P 210201912587 22102019125828 3010201309248 m@povinnerde  Mustermenn, Mari geb. 01.01.2000
g elledigt [ [ 2307219122240 2307.201912:2313  2307.2019122456  m@pro-winnerde  Testhau, Testy geb. 02.021991 Einstellungen
Listen und S elektionen erledigt Mitgliedschaft 17 17 23.07.2019 121333 23.07.2018 121367 23.07.2019 121457 fm@pro-winner.de Testmann, Test geb. 01.01.1930 -
Platzverwatung ededar Mitgliedschatt [ B 302008102444 302018102507 3102018104241 m@prowinnerde  Hase, Hans geb. 01.01.1570 & Grundeinstelungen
oWINNER CLOUD || |=fediot  Mitgfedsshait [ 1210201812035 1810201812013  18102018120458  im@povinnerde  Musterhiau, Claudia geb. 01.01.1880 fiter

Alle
Nicht Bestatigte
e Nur Bestatigte
Mitglied schon vorhanden Angenommene

Es gibt schon ein Mitglied mit der Mitgliedsnummer: 1
mit genau diesen Daten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum) Ansicht

Teminvernialiung

Textverarbeitng

Ubungsletervervaltung

| | ‘supmwsnn‘smsmvm- r—wmﬁwsal 1211209

Sie haben die Mdglichkeit, ein bereits vorhandenes Familienmitglied einzutragen und sollten eine
Mitgliedsnummer vergeben. Sofern alle Daten korrekt sind, klicken Sie auf ,,Antrag annehmen®.

Dadurch wird eine E-Mail der Antragsannahme (siehe Punkt 5.6.) an die Person verschickt und die Daten
werden in Ihren Mitgliederstamm tbernommen und die Person als Mitglied angelegt.

) pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Antrage] - o X
¥ Dtei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 -8 x
g
DEHX|H& R
& Antrage
Aligemein e o
Buchhalung
DeCmarnsg elledigt [ Antrag loschen
fedigt Antreg bearbeit
Einstelungen <ecd Antrag - Mitgliedschaft L) i
oSS Hier haben Sie die Mdglchket den Anirag auf eine neus Mitgiedschaf zu pifen und snzunshmen,
Kursverwatung X
eiedigt Einstellungen
Listen und Selekionen | | |afadict B Grondeimsel
£ st
Platzverwatung oiedit rundeinstellungen
pro-WINNER BLOLD Vorame Dasisteinest 1BaN Filter
MNachname Testen BIC Alle
Stiabe Testenstrae 10 Kortoinhaber Nicht Bestatigte

Pz 12315 Nur Bestatigte
o o Angenommene
i

Geburtstag 0101 1972 ] Nummer | Name Ansicht
Gesohlesht mérvich - ! Basketbal
3 Fubbal
Telefon 01325/84545
Mobil
E-Mal im@prowinrer.de

[ Faniienangehiiiger vorhanden

Mame des Fam.
Mitgliedsnummer -
Eintritt 2um 0111208 2

[] Bestaligungs-£-Mail nicht verschicken

Teminvernabung © Antrag annchmen bbrechen

Testverarbeitung

Ubungsleitervenwaltung

SUPERVISOR | SOLSERVER: Pu14_WEB | 05112019
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HINWEIS:

Teilweise landen die Bestatigungs-E-Mails im Spamordner der Personen. Dadurch kann es dazu
kommen, dass Antrége nicht bestatigt werden. Sie kdnnen einen Antrag auch annehmen, obwohl dieser
nicht bestatigt wurde. Gdf. ist eine Ricksprache durch Sie nétig, warum der Antrag nicht bestatigt wurde.

Allgemein:
Durch die Funktion ,Mitglied werden“ erhalten die Personen nicht automatisch auch Zugangsdaten fir die

pro-WINNER CLOUD.

D.h. um lhre angebotenen Kurse und Platze buchen zu kénnen, missen sich diese Personen dennoch in
der pro-WINNER CLOUD registrieren.

Die Prozesse ,Registrierung“ und ,Mitglied werden® sollten daher unabhangig voneinander betrachtet
werden.

6 Kursverwaltung
Mit der Kursverwaltung sind Sie in der Lage Kurse und Seminare zu verwalten und fur Personen online buchbar
zu machen.

6.1 Ubersicht Kursverwaltung
Die Pflege und Verwaltung der Kurse findet in der pro-WINNER Vereinsverwaltung statt.
Sie finden die Kursverwaltung in der Vereinsverwaltung unter:

Kursverwaltung

6.2 Mailtexte Kursverwaltung
Um die Kursverwaltung in Verbindung mit der pro-WINNER CLOUD nutzen zu kdnnen, missen Sie
zuerst Mailtexte definieren. Eine Anleitung dazu finden Sie unter Punkt 1.4.

6.3 Kategorien anlegen
Zuerst missen Sie Kategorien fir Kurse einpflegen. Sie kdnnen die verschiedenen Kurse dann der
jeweiligen Kategorie zuordnen.
Um eine Kategorie anzulegen, klicken Sie in der Vereinsverwaltung auf:
Kursverwaltung — Kategorien — Kategorie anlegen (rechts)

8% pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Kategorien
B Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 _&ax

& @

Gruppe 3 Camps DATE

Plateverwaliung

proWINNER CLOUD
Teminvervial ung

Ubungsleiterveraltung

Veranstatungen

| | ‘SUPERV\SUR‘SULSERVER: Pwm,wwl 05112019

Definieren Sie nun den Namen der Kategorie sowie eine Beschreibung. Die Beschreibung wird Online in
der pro-WINNER CLOUD angezeigt, sofern Sie den Haken bei ,Kategorie online sichtbar?“ setzen.
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Sie haben auch die Mdglichkeit verschiedene Kategorien einer Gruppe zuzuordnen. So haben Sie die
Méglichkeit mehrere Kategorien zu gruppieren.

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Anzeigeart aus, definieren (sofern gewiinscht) einen speziellen
Zeitraum wann in dieser Kategorie gebucht werden kann und fligen ggf. noch ein Bild fir die Kategorie
ein. Klicken Sie anschlieflend auf ,Speichern®.

HINWEIS zur Anzeigeart:
Wochenansicht (week): Wiederkehrende Kurse, nach Wochentag wird angezeigt. z.B. ein Kurs, der jeden

Dienstag von 10:00 — 11:30 Uhr stattfindet.

Datumsansicht (date): Speziell fir Camps oder Events gedacht, die von XX bis XX stattfinden. z.B.
Feriencamp von 10.10.2000 09:00 Uhr bis 13.10.2000 12:00 Uhr

Kalenderansicht (cal): Speziell fir Kurs- und Seminarraume gedacht. Wird nach Tag / Datum und nach
Kursraum angezeigt.

HINWEIS:
Bei der Anzeigeart ,Kalenderansicht® missen ,Kursorte“ angelegt und in dem jeweiligen Kurs hinterlegt

werden.

Sie legen verschiedene Kursorte in der Vereinsverwaltung an unter:
Kursverwaltung — Orte

6.4 Kurse anlegen
Um einen Kurs anzulegen, klicken Sie in der Vereinsverwaltung unter:
Kursverwaltung — Kurse rechts auf ,Kurs anlegen®.

") pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Kurse] - o x
i Dotei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras UnserePartner Fenster 7 -
DHX| & @

Algemein [ — = wort | [ ][% ] Datensiitze: 00011

Buchhaltung

Ku -
Datenvermaliung Hier heben Sie die Hisglichket die Kursdaten zu sndem oder Teinehmer einzuladen @ a November 2019 Y
M D M D F 5 5§

a4 6 7 8 9 1
o 11 12 1315 16 17
o1 19 0 2 2 B M
@ 25 26 27 28 29 30

Heute

Einstellungen

Kursvernaliung

Kutsdaten | Teilnshmer | Dniine

o
Kategorie = | Inwelcher Kategariz sol dieser Kurs angezeigt werden? [ Sioll diser Kurs anline buchbar sein

Nummer ]
Titel |

Zusatz1/2

Temin von un [ [Ukizei
~

Temin bis un | | Ui o

Max. Teilnehmer
Armeldeschiuss = @ Kursanlegen
| (als Kursisier Keinnen nur hinterlegte (ibungsisiter ausgewshit werdsn) [ Kurs bearbeiten

Kursliter
Warteliste aktivieren? [] [ Kurs loschen

(S}

- Kursort

Funktionen

Mame [Keine Zuordrung

4 Kurs verrechnen
(¢ Einstellungen

Anzahl Tage die angezeigt werden sollen

o 3Tage
S 5Tage
= 7Tage
= 14Tage

Online Name Betiag | Mitgled

Listen und Selektianen = Ate
Flatzverwaltung
pro'WINNER CLOUD Kategorie
Alle
Textverarbeitung Camps
Torgpetrravatry Erem ind s
— - Fitness .
| | ‘SUF‘EHV\SDH‘SDL-SEHVEH Fld WEE| 05112019

Definieren Sie nun die Kategorie, in welcher der Kurs angezeigt werden soll.
Ebenso eine Kursnummer, Titel des Kurses und wann der Kurs stattfindet.

Sie haben auch die Mdglichkeit eine maximale Teilnehmeranzahl anzugeben, einen Anmeldeschluss zu

bestimmen oder einen Kursleiter auszuwahlen.
Sofern gewiinscht (bei Anzeigeart Kalenderansicht wichtig, siehe Punkt 6.3.) kénnen Sie noch einen
hinterlegten Kursort zuordnen.
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Unter dem Punkt ,Geblhren® kénnen Sie rechts neue Kursgebihren hinzufiigen, bearbeiten oder
I6schen.

HINWEIS zu den Gebiihren:

Sie haben die Mdglichkeit verschiedene Kursgebihren fir einen Kurs anzulegen.
Die Kursgebiihren unterscheiden sich z.B. fiir Mitglieder und Nicht-Mitglieder.
Beispielhaft kdnnen folgende unterschiedliche Gebuhren angelegt werden:

Kursgebihr Mitglieder: 50,00€
Anmeldung zum Kurs z.B. Uber Telefonanruf oder E-Mail von Mitgliedern
Hier muss der Haken bei ,nur fur Mitglieder” gesetzt werden.

Kursgebuhr Mitglieder CLOUD Buchung: 45,00€
Anmeldung zum Kurs Uber die pro-WINNER CLOUD von Mitgliedern.
Hier muss der Haken bei ,nur fiir Mitglieder” und bei ,Onlinebuchung” gesetzt werden.

Kursgebuhr Nicht-Mitglieder: 60,00€
Anmeldung zum Kurs z.B. Uber Telefonanruf oder E-Mail von Nicht-Mitgliedern.
Hier muss kein Haken gesetzt werden.

Kursgebuhr Nicht-Mitglieder CLOUD Buchung: 55,00€
Anmeldung zum Kurs (ber die pro-WINNER CLOUD von Nicht-Mitgliedern.
Hier muss der Haken bei ,,Onlinebuchung” gesetzt werden.

Setzten Sie oben rechts bei ,Soll dieser Kurs online buchbar sein?“ einen Haken. Im Anschluss lasst sich
der Reiter ,Online” einsehen.

Erstellen Sie fur den Kurs eine Beschreibung — diese wird dann bei dem jeweiligen Kurs als
Kursbeschreibung angezeigt. Hier sollten alle wichtigen Infos bezligliches des Kurses fur die Teilnehmer
enthalten sein.

Sie haben auch die Mdglichkeit eine Begrenzung fiir Online Buchungen anzulegen, d.h. wie viele
Kursplatze Uber eine pro-WINNER CLOUD Buchung vergeben werden durfen.

Sofern ein Kurs exklusiv fir Mitglieder buchbar sein soll, setzen Sie bei ,Nur Fir Mitglieder einen Haken.

AuRerdem kénnen Sie einen Wochentag definieren oder eine Einschrankung beziiglich des Alters der
Teilnehmer anlegen.

'S pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Kurse - o X
i Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras UnserePartner Fenster ? _&x

DWX &

_—_ p— —

Kurs —
(F - stz
Allgemein Hier haben Sie die Migichksit die Kursdaten 2u dndem oder Teinehmer einzuladen @ fort E Datensétze: 00015

Buchhalung

o 1« April 2020 >
Einstelungen [Kuusdsten| Teinshie: | Orline M D F

Kursverwalung
Man Teinehmer || fonlive buckbai)

Tageskurs [ (Handish e sich bei dem Kurs um einen Tageskurs? Tageskurse finden rur an einem Tag statt und richt in sinem Zsittaun)

Hur fir Mitglieder [ (Sol der Kurs in der CLOUD nur von Mitghedern buchbar sein?)

Buchba cb wn [ | Ubvest

‘Wochentag(e) [JMontag [ Dienstag [JMitwoch []Dornerstag [ Freitag []Samstag [ Sorntag )
Heute
wn [ EJts [ [ (BebenSie et sinen Datumsbercich an, um sine Aterseinsohinkung der Teiinehmer 2u n
eneichen. Das Teilnehmer muss dann in diesem Bereich liagen) Kurse
[ Kurs anlegen
Dies ist die Kursheschiebung. & Kurs bearbeiten

Fiigen Sie hier eine Kursbeschieibung ein. welche in der proWINNER CLOUD angezeigt wird [ Kurs1oschen

Funktionen

@ Kursverrechnen
{» Einstellungen

Anzahi Tage die angezeigt werden sollen

= 3Tage
5 5Tage
5 7Tage
= 14 Tage
Listen und Selekionen = Al

Platzverwalung

pro-wINKER CLOUD Kategorie

Temninversalung @ Speichern @ Abbrechen Alle

Textverbeitng Camps
Ubungskitervervaliung J Eltern-Kind-Sport

Fitness ©

‘SUPERV\SUR‘SULSER\/ER Pul14_WEB | 23.04.2020

Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern®.
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6.5 Kurse kopieren oder duplizieren
Sie kdnnen vorhandene Kurse kopieren oder duplizieren. So missen dhnliche Kurse nicht immer erneut
angelegt werden, sondern kdnnen ganz einfach kopiert werden.

Um einen Kurs zu kopieren, klicken Sie diesen mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie ,Kurs
kopieren®. Im Anschluss haben Sie die Mdglichkeit den betroffenen Kurs mit oder ohne die Teilnehmer zu
kopieren.

Andern Sie im Anschluss die benétigten Informationen, wie z.B. Datum etc.

' pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMEH - [Kurse] - O X
[ Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster ? -8 x
DX &R

Algemein Suchbegi | | in [Tiel | [Anfang vomwert [% ] patensiitze: 00015
Buchhalung Ohne Avchiv-Einkisge ] Berechnete Kurse ausblenden
BeEmeEnE D Ne = Kategorie [ e Bemelct | musiastung | Tiel | Zusatz 1| zusatz 2]von [um e fum — Jon | summe | Berectne] | ¢ Februar 2020 »
Einstellungen 1 Carps 15 |1 667 % Basketbal-Camp 1012020 1000 19002020 1400 Spothalk TEST .00 M D M D F 5 s

Karsvematung 12 Canps 5 0 000 % Test Camp. 2112018 1800 241120018 1800 Spomhalk TEST 00 z 1
4 ElenKindSpot |15 |3 20,00 % Beweguna i die Kieinen 12042018 0330 24052018 1100 000
4 ElenkindSpot 33 100.00 % Nover Testkurs 20 0402200 1230 0610200 1400 00
15 EterkindSpon 3 1 33,33 % Teat fr Abmeldung 00022020 100 05102020 1200 000
13 EtemkindSpot 5 1 20.00 % TESTKURS NEU 2901200 1000 23042020 1130 =00
1 Fitness 5 3 1200 % Bauch - Beine - Po 14102013 1800 14102013 2L00  Kusraum 000 10:10.201 .
3 Finess 12 2 1667 % Ellem Spart 00 S :
5 Finess EVE] 15,00 % RehaSport Auswahl 0,00 16:10.201 Heute |
2 Finess 53 20,00 % Riickenft Bite wiiien Sie einen Einvag aus der Liste aus, Q 7900 1010201 A

urse
10 Fitness 02 20007 Test 000 -
7 Reha Spart E] 0.00 % Hiite und Krie Fieha 000 Kurs anlegen
& i = 0o & Kurs bearbeiten
Mit Teinehmer kopieren O o escren
9 Scheimkuse 20 |0 000
Funktionen

@ Kurs verrechnen
{» Einstellungen

Anzahl Tage di igt werden soller
BI0x @ #bbocten Anaahl Toge dic amgercigt werdensllen

H 3Tage
B 5Tage
B 7Tage
5 14 Tage
Listen und Selektionen 9 Alle
Platzvenwatung
pro-wINNER CLOUD Kategorie
Teminvernatung Alle
Tertveraibeitung Camps
Ubungskiterverwaltung [ o
. | R Fitness. v

‘ ‘ ‘SuPERV\SDR‘EDLsERVER F'WMLWEE‘ 27.02.2020

Bei Tageskursen haben Sie die Moglichkeit diese zu duplizieren. Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf einen Tageskurs und wahlen Sie ,Kurs duplizieren®. Im Anschluss kénnen Sie den
betroffenen Kurs mit oder ohne die Teilnehmer duplizieren.

Danach haben Sie die Option einen Wiederholungsrythmus fiir den Kurs zu definieren.

% pro-WINNER Vercinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Kurse] - o X
; Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 - 8 x
DX && 2
Allgemein Suchbegi | | in [Tiel | [anfeng vomwort [= Jpatensitee: 00015
Buchhalung Ohne dichivEintiige [ Berechnele Kurse ausbienden
Beimrdion Nr » Kategarie [ Max G emeldet | Auslastung |« Tie! [Zusate 1| Zusatz 2 Van lum o fum — ou | Summe | Berechne] | 4 Februar 2020 3
Einstellungen 11 Camps 15 1 667 % Basketbal Camp 17012020 1000 19012020 1400 Spothal TEST 4500
Kursverwalung 12 Cews Zeitraumauswahl 00
4 EremKindSe o aumauswahl —y | 00 ¢
3 Hier haben 2u definieren. @‘ 000 7
15 EerKind S 000 B
13 Etemind Sp 500 .
1 Fitmess [ Itagiche L4 000 1070.2018 |
3 Fio
tness ® Jeden Tag [Menteg [Dienstag [ Mittwash [ Donnesstag o
O Jeden fubsitsiag [Fieitag [samsisg  [Jsonniag ~
Kurse
10 Fitness e
7 RehaSpont | (14 ([monatiche [ Kurs anlegen
& |Reha Spart Mortag  [IDienstag  [IMitwoch [ ]Dormersta ClMenieg  [lDierstag  [IMiwech [ Dennersteg g E”“ ‘b_“':*‘te”
o wrs lschen
[lFretag  [JSamstag  [JSonrtag [Fieiag [OSamstaa [ 5onnteg
3 Schnimmkurss
Funktionen
14 tigige S
8 14102018 ]| @Endetnach 0|7 A
[Mortag O Dienstag OMittwoch [ Danrerstag egn FMINEN £+ Einstellungen
Ofetss Do DSorntsn CErdstan
Anzahl Tage die angezeigt werden sollen
~[_|frei definierbare Tage [Bitte die Datum-wierte mit Komma B 3Tage
5 5Tage
B 7Tage
B 14Tage
Listen und Seleklionen o Al
Pletzvenvatung
pro WINKER CLOLD Kategorie
T I
eminvervatung [y —
Testveratbeitung Comps
Ubungsleiterverwaliung Eltemeking Sport
. | . Fitness v

‘ ‘ SUPERVISOR | SOLSERVER: Pw14_ WEB| 27.022020
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6.6 Funktion Warteliste
Sie kénnen fir lhre Kurse auch eine Warteliste aktivieren. Dadurch kénnen sich Personen, die Interesse
an einem bereits ausgebuchten Kurs haben, auf die Warteliste setzten lassen.
Um die Funktion ,Warteliste“ zu aktivieren, 6ffnen Sie einen vorhandenen Kurs. Klicken Sie dort das
Kéastchen ,Warteliste aktivieren?“ an und schon ist die Funktion freigeschaltet.

HINWEIS zur Warteliste:

Personen auf der Warteliste ricken NICHT automatisch nach, sofern ein Teilnehmer absagt.
Personen, die auf der Warteliste sind, missen manuell als Kursteilnehmer hinzugefugt werden.
Ebenso missen Teilnehmer, welche einen Kurs absagen méchte, manuell als Kursteilnehmer entfernt
werden.

6.7 Teilnehmer manuell zu einem Kurs hinzufligen
Sie kdnnen Teilnehmer auch manuell zu einem Kurs hinzufigen oder entfernen. Dies ist z.B. bei
Anmeldungen per Anruf der Fall.
Offnen Sie dazu einen beliebigen Kurs in der Vereinsverwaltung. Unter dem Reiter , Teilnehmer* sehen
Sie alle bisherigen Kursteilnehmer. Sie haben die Mdglichkeit neue Teilnehmer hinzuzufiigen, zu
bearbeiten oder zu I6schen.

Ex? R GMBH - [Kurse - o X
V_V) Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 - a8 x
DX &R
Hlgemein Suchbegif | | in [Tl = | larfeng vom waort |2 ][ ] Datensiitze: 00011
Buchhaltung Kurs
Datenvernaltung Kurs 3K November 2010 5
o Hier haben iz de Magichkeit die Kursdaten zu &ndemn oder Teinchmer sinzudaden. B M D M D F 5 s
Kursvernalung “oe B o123
5 4 6 7 8 9 1
Kusdaten| Telnehmer |griine | W1 o2 o315 6 17
GTeinehmer (5 maximal) | | 7| 18 19 20 2 2 2 2
1 Teilnehmer auf der Warteliste | | @) 25 26 27 28 28 30
O
Meuer Teinehmer ; Teinehmer bearbeiten Teiinehmer [Gschen Teilnehmerliste exportieren
l2 L& le £ >
WL [Bezaht am | Mital . Anmeldng| Abmel., | Schruppem VR [Aker | Geb, "
5 5 543; e 16.01.2013 ] w57 |00 fanse)
3 Duck, Dagebert  Am Geldspeicher 10 12345 Enlerhausen 1 00 Ie0LZ08 C Lo oon 5 Kurs anlegen
H Duck, Donald Entermeg 1 Enterhausen 1 000 16012018 [N i AT & Kurs bearbeiten
1l Duck. Track Entermen 1 Erterhausen 1 500 16012013 C ros i 1 2 Kursloschen
7 Hood, Fobin Sherwood Farest 100 Nottingham 1 5000 11102018 (=R =LA R
& Kurs verrechnen
{# Einstellungen
Anzahl Tage die angezeigt werden sollen
5 3Tege
5Tage
B 7Tage
& 14 Tage
Listen und Selektianen =
Platzverwatung
proWINNER CLOUD Kategorie
I Icl| Alle
Tetverarbeiung Camps
Ubungsleitervenwaltung EtenKind Sport
Weranstaktungen v
[ [ [suPERVISOR | SALSERVER: Pw1a_wEB | 0511 2m3

Personen auf der Warteliste sind rot markiert. Sobald Sie bei einem ausgebuchten Kurs einen
Teilnehmer manuell entfernen, kénnen Sie eine Person der Warteliste hinzufligen.
Bitte beachten Sie, dass der Nachriicker dariiber nicht automatisch benachrichtigt wird.

6.8 Kurse verrechnen

Um einen Kurs zu verrechnen, klicken Sie einen beliebigen Kurs an. Auf der rechten Seite finden Sie die
Funktion ,Kurs verrechnen®. Durch Anklicken wird der Kurs verrechnet (die Personen in Soll gestellt).
Nach der Verrechnung kénnen die Kursgebiihren tber den Menlipunkt ,Beitragseinzug“ eingezogen
werden.

7 Platzverwaltung

Mit der Platzverwaltung haben Sie die Mdglichkeit Platze, Hallen und Felder zu verwalten und flr Personen
online buchbar zu machen.

7.1 Ubersicht Platzverwaltung

Die Pflege und Verwaltung der Platze findet in der pro-WINNER Vereinsverwaltung statt.
Sie finden die Platzverwaltung in der Vereinsverwaltung unter: Platzverwaltung
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7.2  Mailtexte Platzverwaltung

Um die Platzverwaltung nutzen zu kdnnen, missen Sie zuerst Mailtexte definieren. Eine Anleitung dazu
finden Sie unter Punkt 1.4.

7.3 Kategorien anlegen

Bevor Sie Platze anlegen kénnen, missen Sie Kategorien fir die Platze einpflegen. Sie kdnnen die
verschiedenen Platze dann der jeweiligen Kategorie zuordnen.
Um eine Kategorie anzulegen, klicken Sie in der Vereinsverwaltung auf:

Platzverwaltung — Kategorien — Neuen Datensatz anlegen (links oben)

50 pro-WINNER Vereinsverwaltung PR
[ Detei Ansicht Stammdaten Beitragswes

0 &2
l! Kategorien

Statistiken Extras Unsere Partner  Fenster 7 -8 x

(e Name [Brasigeat [Gichbar | Nurbitgieder |

Buchhalung

Daterverwaltung

Einstellungen

ategorie
Kursverwaltung .

Kategorie _—
Listen und Geleklionen Hier haben Sie die Mialichksit sine Kategorie anzuiegen odsr zu dndem 9

Plaizvennalung

Name

Beschreibung

Anzeigeart (3 Tagesansicht
O Washenansicht

Online sichtbar? []
9 Nur Mitglieder? [] (Soll diess Kategoiie nur Mitgliedem zur Verfiigung stehen?)

Teminvernalung

Testverarbeitung

Ubungsleiterverwaliung

Veranstahungen

‘ ‘ ‘SUPERV\SDR‘AEEEES E\F’F(DW\NNER\F’WM\ELDUDLDML\P’WWMDE‘ 16.042021

Definieren Sie nun den Namen der Kategorie sowie eine Beschreibung. Die Beschreibung wird Online in
der pro-WINNER CLOUD angezeigt, sofern Sie den Haken bei ,online sichtbar?“ setzen.

Sofern Platze nur fiir Mitglieder buchbar sein sollen, muss eine Kategorie ausgewahlt werden.
Sie kdnnen keine einzelnen Platze nur fur Mitglieder buchbar machen, sondern nur eine ganze
Kategorie. Alle Platze dieser betroffenen Kategorie sind dann ausschlie3lich fur Mitglieder buchbar.
Setzen Sie dazu einen Haken bei ,Nur Mitglieder?*

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Anzeigeart aus.

HINWEIS zur Anzeigeart:
Wochenansicht: Zeigt die komplette, aktuelle Woche und damit alle Platze auf einen Blick.

Tagesansicht: Zeigt den aktuellen Tag und alle darin enthaltenen Platze.

Mit der Anzeigeart definieren Sie die zuerst angezeigte Variante. Personen kdnnen in der pro-WINNER
CLOUD bei der Platzverwaltung auch jederzeit zwischen den Anzeigearten wechseln.
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7.4  Platze anlegen
Um einen Platz anzulegen, klicken Sie in der Vereinsverwaltung auf:
Platzverwaltung — Platze — Neuen Datensatz anlegen (links oben)

Allgemein N © Kah e nan [ stum e[ ibuzsit voen L1tbeznitbi N bt Paunal | nsbechit
Bucthalung Platz
Datenverwaliung Badf] Flatz @

Badm|  Hier haben Sie die Maigichkeit Platze anzulegen oder 2u verndem

Einstellungen

| Dies it dor Hinveitont

Listen und Selektianen

exch  Name des Platzes |
eoct K uaname des Platzes Datm | wochentag |Ven Bie Hinuseistent a2
st i [ (B2 welchom Datum ool ndeser Saon max |
Belegung b = (Bis 2u welo
e | EHEED A o ko) =y
e[ Gnlne buckbar a I
" | Katege - [
Deaturn von = b | =] = Bitte bringen Sie geeignete Hallnschuhe mi.
Uhrzsit von 73] b | B I
Himseistert
] Hur Ansicht ficht buchba)
Schitweie {in Minuten
Bezehlung [JPespal [ Lastschit
Oriline |Won [Bis [Betiaq Migled) | Belag (ndere) |wachenlar 7,
®

(bungsleitervemuaitung

| 10

| | ‘SUPEHV\SDH‘SDL-SEHVEH Pwm_wsal 05112013

Definieren Sie nun den Namen des Platzes, einen Kurznamen und bis wann der Platz allgemein gebucht
werden kann. (z.B. Buchung bis 30.09.XX da Saisonende)

Nach einem Klick auf ,online buchbar® kénnen Sie eine Kategorie zuordnen und die Zeiten, wann der
Platz gebucht werden kann, definieren.

Es ist moglich einen Hinweistext zu definieren, welcher den Personen im Rahmen der Buchung
angezeigt wird. (z.B. Bitte achten Sie auf Sportschuhe!)

Als nachsten kénnen Sie die Schrittweite fur die Platze in Minuten und die gewlinschte Zahlungsart
festlegen.

Unter dem Punkt ,Geblhren® kdnnen Sie rechts neue Platzgeblhren hinzufligen oder I6schen.
Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern®.

HINWEIS zu den Gebiihren:
Sie haben die Mdglichkeit verschiedene Gebuhren fiir einen Platz anzulegen.

Die Platzgebihren unterscheiden sich z.B. fur Mitglieder und Nicht-Mitglieder.
Beispielhaft kdnnen folgende unterschiedliche Gebuhren angelegt werden:

Platzgebihr Mitglieder: 50,00€
Buchung des Platzes z.B. Gber Telefonanruf oder E-Mail
Hier muss der Haken bei ,nur fir Mitglieder” gesetzt werden.

Platzgebihr Mitglieder CLOUD Buchung: 45,00€
Buchung des Platzes uber die pro-WINNER CLOUD von Mitgliedern.
Hier muss der Haken bei ,nur fiir Mitglieder” und bei ,Onlinebuchung” gesetzt werden.

Platzgebihr Nicht-Mitglieder: 60,00€
Buchung des Platztes z.B. iber Telefonanruf oder E-Mail von Nicht-Mitgliedern.
Hier muss kein Haken gesetzt werden.

Platzgebihren Nicht-Mitglieder CLOUD Buchung: 55,00€
Buchung des Platzes tber die pro-WINNER CLOUD von Nicht-Mitgliedern.
Hier muss der Haken bei ,,Onlinebuchung® gesetzt werden.
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7.5 Funktion SchlieRzeiten
Sie haben die Mdglichkeit Schlie3zeiten fur die Platze zu definieren.
Diese Schliel3zeiten werden so berilicksichtigt, sodass in dem gewahlten Zeitraum oder Tag keine
Buchung von Personen mdglich ist. Die Schliezeiten werden bei dem jeweiligen Platz angezeigt.
Beispiele dafiir sind z.B. Ferien, Wochenende, Spieltage oder sonstige Zeiten, in denen der jeweilige
Platz nicht gebucht werden kann.
Sie kdnnen nach Anklicken eines Platzes Uber die Reiter rechts neue SchlieRzeiten hinzufiigen, I6schen,
von einem anderen Platz Ubernehmen oder Feiertage einlesen.
Um eine neue SchlieRzeit anzulegen, klicken Sie rechts auf ,Schliel3zeit hinzufiigen®.

% pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Platze] - m] X
¢ Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Partner Fenster 7 -8 x
DEX &R
1 Piate
Allgemein
Buchhalung 2Pl
emering Badminton Platz 2
v Badminton Platz 3 Platz
Platz 1 Hier haben Sie die Miglichksit Plétze anzulegen oder 2u verdndern
Kursvermalung
Platz2
Listen Platz 3
Platzverwatung Beschvolesball Plalzd | oo o es [Bacion Pl
SR Kurzname des Platees  |BP1 Datum Wochentag [Von | Bis Hinweistest
Squash Platz 2 RN e G050
ea—— [ Bism wechem Dot hin i S
Vet ceaunabe = gebucht werden konmner?) 01.01.2018 1300 1900 Geschiossen
Terrishale Platz 2 o 06012013 1300 1300 Geschlossen
TCTbEd — Ei— = 2903.2018 1300 1300 Geschlossen
Tenrishale Platz 4 = = 30.02.2009 1300 1900 Geschlossen i\g»’\ele Hallenschuhe mi.
Datum von 14102019 | bis 14102020 T 500 1800 Gaschioesan
Uie=tiezn 9% be | 187 0204 2018 1300 1300 Geschlossen
Hinweistert Dios it der Hinvcitent 01.05.2018 1300 1300 Geschlossen
[C]Nur Ansicht fricht buchber) 10052018 1200 1200 Geschlossen
Schittweite (in Minuten] 20052018 1300 1300 Geschlossen
21.05.2018 1300 1300 Geschlossen
Bezahung Re=) (Wil 31.05.2018 1300 1900 Gesshlossen
02082018 1z00 1300 Geschlossen
15.08.2018 1300 1300 Geschlossen
Onlie [Von | Bis | Betag Migied) | Betisg (andere) |W..| E 03102018 1300 1900 Geschlossen
31.10.2018 1300 1900 Geschlossen
E 01.11.2018 1z00 1300 Geschlossen
21.11.2018 1300 1300 Geschlossen
25122018 1300 1300 Geschlossen
26122018 1200 1200 Geschlossen
proWINNER CLOUD
Teminvernatung
Ubungsleervervaltung

| | ‘SUPER\/\EDR‘EDLEER\/ER wmﬁwsal 05112018

Legen Sie nun das Datum oder den Wochentag(e) und die Uhrzeit fest, in welcher der Platz NICHT
gebucht werden kann. Sie kdnnen noch ein Hinweistext wie z.B. ,Geschlossen® hinterlegen.
Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern®.

7.6  Platze verrechnen
In der Platzverwaltung mussen die jeweiligen Belegungen verrechnet werden. Klicken Sie dazu im
Menupunkt ,Platzverwaltung® auf ,Belegungsubersicht®.
Durch Rechtsklick auf eine Belegung kénnen Sie den Punkt ,Belegung verrechnen® anklicken. Dadurch
wird diese Belegung verrechnet (in Soll gestellt).
Im Anschluss kdnnen die Gebuhren Gber den Mentpunkt ,Beitragseinzug“ eingezogen werden.

HINWEIS:

Wenn Sie mehrere Belegungen gleichzeitig verrechnen wollen, z.B. alle Belegungen der letzten 3 Tage,
dann nutzen Sie auf der rechten Seite die Filtermoglichkeiten.

Um mehrere Belegungen gleichzeitig zu verrechnen, markieren Sie diese und durch einen Rechtsklick
haben Sie die Mdglichkeit ,noch nicht berechnete Belegungen verrechnen“ anzuklicken. Dadurch werden
mehrere Belegungen berechnet.

7.7  Zahlungsart paypal fir die Platzverwaltung
Sofern gewtinscht ist bei der Platzverwaltung eine Zahlung der Platzgebihren auch tber paypal méglich.
Wenn Sie diese Zahlungsart fir lhre Platzverwaltung nutzen méchten, kontaktieren Sie bitte unsere
Mitarbeiter. Wir klaren Sie gerne Uber die Einrichtung und Vorbereitung auf.
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8 Ubungsleiterverwaltung

Uber die pro-WINNER CLOUD kénnen Ihre Ubungsleiterlnnen deren Zeiten, Lizenziibersicht, Kurse,
Stundenverteilung einsehen und geleistete Stunden direkt an Sie Gbermitteln.

8.1 Infos Funktion , Ubungsleiter” in der CLOUD

Ihre Ubungsleiterinnen missen in lhrer Vereinsverwaltung als Ubungsleiterin angelegt sein.
Die Ubungsleiterverwaltung finden Sie als eigenen Men(punkt in lhrer Vereinsverwaltung.

Die betroffenen Ubungsleiterlnnen bendtigen einen Zugang zur pro-WINNER CLOUD. Hier ist es wichtig,
dass die betroffenen Personen einen Zugang fur das Frontend (Mitgliederbereich) erhalten. Dazu sollten
sich diese ganz einfach tber lhre pro-WINNER CLOUD registrieren.

8.2 Ubersicht im Frontend der CLOUD

Die gewlinschten Ubungsleiterlnnen kénnen sich im Anschluss (ber das Frontend in Ihrer CLOUD
anmelden. Nach erfolgreicher Anmeldung finden diese nun einen Punkt ,Ubungsleiter* in der

Menudbersicht.
[#] pro-WINNER Vereinsverwaltung X~ + - o -
&« C (Y & webportalpw-cloud.de/Frontend/Home * @ ° H

KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG & john_little & ~

UBUNGSLEITER

NEUIGKEITEN £ ALLGEMEINES UBERSICHT
MEINE KURSE

Willkommen auf unserem WEBPORTAL |hr Verelnsname
Wir freuen uns Ihnen mitteilen zu konnen, dass ab heute unser WEBPORTAL fur Sie zur A KURSVERWALTUNG
Verfugung steht. Alle Mitglieder unseres Vereins haben nun die Moglichkeit sich zu registrieren Vereinsverwaltu ng
" W S MEINE KURSE
und somit den vollen Umfang des WEBPORTALS zu nutzen
152015 Herzlich Willkemmen im Webportal des Versins: lhr b
, v PLATZVERWALTUNG
Vereinsname
Hier haben Sie nun die Moglichkeit alle zur MEINE BUCHUNGEN
Verfugung stehenden Funktionen zu nutzen
- BENUTZERKONTO.
-
MEINE DATEN
? Erste Schritte
PASSWORT

Hier erhalten Sie Informationen die Ihnen KOMMUNIKATION
den Einstieg in das neue Webportal

wvereinfachen. Wahlen Sie zwischen

ABMELDEN
verschiedenen Bereichen.
IMPRESSUM BACKEND
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8.3  Funktionen fir die Ubungsleiter

Ihre Ubungsleiterinnen kénnen sich nun eine Ubersicht anzeigen lassen oder tiber den Punkt ,Meine

Kurse“ Ihre Kurse einsehen.

[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X 4

&€ > C ¥ & webportalpw-cloud.de/Frontend/Module/Trainer
KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG

HOME / UBUNGSLEITER / UBERSICHT

= FUNKTIONEN

Zeiten eintragen

£ LIZENZUBERSICHT
Nummer Name Giiltig bis
B-12345 DBE-B 15.06.2022

STUNDENVERTEILUNG 2020

Anzahl der Stunden pro Monat

IMPRESSUM

£y john.little & ~

= ZEMEN
Datum Stunden Fahrkosten Pauschale
25.02.2020 3 0 0

BACKEND

In der Ubersicht haben diese die Méglichkeiten tiber den Punkt ,Zeiten eintragen® Ihre absolvierten Zeiten

an Sie zu Ubermitteln.

Diese Ubermittelten Informationen landen live bei lhnen in lhrer Vereinsverwaltung.

[] pro-WINNER Vereinsverwaltung X +

<« C Y @& webportalpw-cloudde/Frontend/Module/Trainer/Period

@ HOME

HOME / UBUNGSLEITER / ZEIT HINZUFUGEN

KURSVERWALTUNG PLATZVERWALTUNG

= ZEIT HINZUFUGEN

Lizenz DBB-B v

Datum

Bitte im Format TT.MM.J) angeben

Stunden
Fahrtkosten

Pauschale

IMPRESSUM

£ Jjohnlittle & ~

1
INFORMATION

Hier haben Sie die Moglichkeit Ihre geleiteten Zeiten zu erfassen, bitte achten Sie auf eine sorgfaltige
Eingabe Ihrer Daten.

BACKEND
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Sie finden die Ubermittelten Zeiten dann in |hrer Vereinsverwaltung unter:
Ubungsleiterverwaltung - Zeiten

- [m X

8 pro-WINNER Vereinsverwaltung PRO-WINNER GMBH - [Zeiten]
-8 %

i) Datei Ansicht Stammdaten Beitragswesen Statistiken Extras Unsere Pariner Fenster 7

DEX EE @

| in |Lizenaummer = | lartang vom Wit ~ [ ][] vatensitze: 3

Allgernein

Suchbegilf |
Buchhalung
UL imArchiv | Nicht abrechnen | Lizenznum.. [Name | Vomame |Datum | Stunden | Feugeld | Sonderzahiung |Bereich | Vereshnet | Verechnet am | Ausgezahk am .
Daterwemaliung R Ert e Zeiterfassung
omer |Thor |28 3
EEstehingen r r B1235 Ll  John 25022 300 =] Zeit anlegen
Kursverwaltung [nl [nl Donner | Thor | 31.01.2020 12,00 [=i (& Zeit bearbeiten
Listen Lnd Selektionen Zeit(en) Ioschen
Plaizvenatung
o WIRKER CLOUD Selektion nach Archiv
Teminverwalung [ Alle
Tewtverarbeitung [ Nicht im Archiv
[ Nurim Archiv
Ubungsleitervernaltung
Selektion

B Nur nicht Verrechnete
| Nur Verrechnete
= Alle

Funktionen

] & Abrechnung
Markierte Zeiten ins nachste Jahr Ubertragen

Auswertungen

() Honorarstatistik gesamt

() Honorarstatistik gesamt (pro UL)

(& Honorarstatistik nur verrechnet (pro UL)
() Honorarstatistik pro Bereich (Jahr)

(&) Honorarstatistik pro Bereich (Zeitraum)

SUPERVISOR | SOLSERVER: Pwi4_WEB | 27.022020

HINWEIS:
Sofern Sie handisch in der Vereinsverwaltung Zeiten fiir Inre Ubungsleiterinnen anlegen, werden diese

auch live fir die Personen im Frontend der CLOUD sichtbar.
Alle Funktionen der Ubungsleiterverwaltung finden Sie im Handbuch zur Vereinsverwaltung ab Seite 167

erklart. Das Handbuch flir die Vereinsverwaltung finden Sie unter Men( / Service / Handbuicher auf
unserer Homepage oder durch Klick auf F1 wenn Sie sich aktiv in lhrer Vereinssoftware befinden.
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